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l. Introducciéon

Con fundamento en los articulos 20, 22 y demas relativos y aplicables de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur y de
conformidad a lo dispuesto en los articulos 4, 13 y 48 del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Administracion, publicado en el Boletin Oficial de Gobierno
del Estado No. 43 extraordinario, de fecha 14 de septiembre del 2020; se elabora el
presente manual de procedimientos de la Direccién General de Recursos Materiales
de la Subsecretaria de Administracién, como un instrumento de designacion
especifica de funciones de la estructura organizacional que establece y define las
actividades operativas de las areas que la integran, considerando aspectos

juridicos, organicos y funcionales, vinculados con el Plan Estatal de Desarrollo.
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. Objetivo del Manual

Ser un instrumento de apoyo administrativo que permita dar a conocer tanto al
personal de nuevo ingreso como al ya existente, las actividades que se desarrollan
en la Direccion General de Recursos Materiales para guiar el trabajo de los
servidores publicos conforme a la estructura organica y asi cumplir con los objetivos
y fines planteados



IV.  Presentacién de procedimientos

1. Gestién de solicitudes de contratacién de adquisiciones, arrendamientos
y servicios

2. Licitacion publica

3. Invitacién a cuando menos tres personas
4. Elaboracion de contratos
5. Tramite contrataciones consolidadas

6. Expedientes y Archivo

W Padrén de proveedores
8. Atencion de auditorias
9. Revisién de contratos



Direccion General de Recursos Materiales

Gestion de solicitudes de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.



Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento

PROC-DGRM-01

Nombre del Procedimiento: Gestion de solicitudes de Fecha junio 2021

contratacion de adquisiciones, arrendamientos y

servicios
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versiéon | 1.0
Direccién General de Direccién General de
Recursos Materiales Recursos Materiales Pagina 1de 3
Objetivo Establecer el curso que tendran las solicitudes de

contratacion que se presenten para su atencién ante la
Direcciéon General de Recursos Materiales, quien canalizara
al procedimiento correspondiente para su atencion.

Alcance Todas las areas de la estructura Gubernamental
Normas de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
Operacién de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima

reforma 20/diciembre/2019).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién General
de Recursos Materiales.

Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracion
Publica Estatal. (B.O.G.E. 28/junio/2012).

Acuerdo que Regula el Funcionamiento y Operacién del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 20/julio/2016).




Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracién Procedimiento
PROC-DGRM-01
Nombre del Procedimiento: Gestién de solicitudes de Fecha Junio 2021
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion General de | Pagina |2de 3
Materiales Recursos Materiales Tiempo | 3 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
s il Actividad de Trabajo
1 Director General de Recibe solicitud para la
Recursos Materiales gestion de contratacion de
adquisiciones, y/o
arrendamientos y/o
servicios
2 Director General de Revisa si pertenece a un
Recursos Materiales contrato consolidado e
instruye revision de la
solicitud
3 Director de Apoyo Juridico | Verifica que cumpla la
solicitud con requisitos e
informacién y Realiza
observaciones
4 Director General de Instruye se realice proceso
Recursos Materiales de adquisicion
5 Director de Adquisiciones, Realiza proceso a
Arrendamientos y Servicios | excepcidn de licitacidén
6 Depto. de Concursos en Abre expediente 001 MP DGRM
Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracién Procedimiento
PROC-DGRM-01
Nombre del Procedimiento: Gestién de solicitudes de Fecha Junio 2021
contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion General de | Pagina 3de3
Materiales Recursos Materiales Tiempo | 3 dias habiles
Diagrama de Flujo
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Direccion General de Recursos Materiales

Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Licitacién publica

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento: Licitacion publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de | Direccidon de Adquisiciones, | Pagina 1de 12
Recursos Materiales Arrendamientos y Servicios

Objetivo

Establecer el curso que tendra el proceso de licitacion
publica, y las funciones que tendra cada area en la misma.

Alcance

La Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
responsable de la contratacién, desarrollara sus actividades
con la asistencia legal de la Direccién de Apoyo Juridico,
auxiliado por los departamentos de Concursos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y el
Departamento de Adquisiciones, y Servicios.

Normas de
Operacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma
10/noviembre/2014).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, tltima
reforma 20/diciembre/2019).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracién. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion General
de Recursos Materiales.

Acuerdo que Regula el Funcionamiento y Operacién del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 20/julio/2016).
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento: Licitacién publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versiéon | 1.0
Direccién General de | Direccion de Adquisiciones, | Pagina | 2 de 12
Recursos Materiales Arrendamientos y Servicios

Normas de
Operacién

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos (D.O.F. 31/diciembre/1982, ultima reforma
18/julio/2016).

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. B.O.G.E. No. 23,
27/junio/2017, ultima reforma B.O.G.E. No. 19, 20/abril/2019.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur. B.O.G.E. No. 72, 31/diciembre/2015, ultima reforma
B.O.G.E. No. 56, 20/diciembre/2019.
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Secretaria de Finanzas y Administracién Clave del

Procedimiento
PROC-DAAS-02

Nombre del Procedimiento: Licitacion publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina | 3 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
e RESERHBADIS Actividad de Trabajo

1 Director de adquisiciones, | Instruye la elaboracion de la
Arrendamiento y Servicios | licitaciéon

2 Depto. De Concursos en Elabora proyecto de bases

Mat. de Adquisiciones, de anexos y convocatoria de
Arrendamientos y licitacion
Servicios

3 Depto. de Adquisiciones y | Elabora proyecto de anexos
Servicios

4 Director de Adquisiciones, | Recibe proyectos de bases,
Arrendamiento y Servicios | anexos y convocatoria de
licitacién

5 Director de Apoyo Juridico | Revisa bases, anexos,| 009 MP DGRM
convocatoria, emite opinion 008 MP DGRM
y elabora modelo de contrato
y turna

6 Director de Adquisiciones, | Instruye Jefe de Depto. de
Arrendamiento y Servicios | Concursos lleve a cabo la
publicacion

4 Depto. De Concursos en Publica en compra net
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y

Servicios
8 Depto. de Adquisiciones y | Publica en periddico y 002 MP DGRM
Servicios Elabora bases y anexos

para consulta publica
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento: Licitacion publica Fecha junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina | 4 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
Fase Responsable Actividad de Trabajo
9 Depto. De Concursos en Celebra venta de Bases,
Mat. De Adquisiciones, verifica pago y Recepciona
Arrendamientos y solicitud de aclaraciones
Servicios

10 | Depto. De Concursos en Verifica si es sobre
Mat. De Adquisiciones, aspectos técnicos
Arrendamientos y
Servicios

11 Depto. De Concursos en Elabora proyecto de
Mat. De Adquisiciones, respuesta

Arrendamientos y
Servicios

12 | Director de Adquisiciones, | Revisa y determina si
Arrendamiento y Servicios | requiere opinion legal

13 | Director de Apoyo Juridico | Emite opinion legal y hace
recomendaciones

14 | Direcciéon General de Preside acto junta de
Recursos Materiales aclaraciones y solicita
opinién legal

15 | Director de Apoyo Juridico | Emite opinion legal

16 Director General de

Recursos Materiales Hace aclaraciones
17 | Depto. de Adquisiciones y | Elabora acta de hechos y 003 MP DGRM
Servicios recaba firmas
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-02

Nombre del Procedimiento: Licitacion publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina | 5 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
. Respensabla Actividad de Trabajo
18 | Depto. De Concursos en | Notifica, Difunde,
Mat. De Adquisiciones, Deposita en CompraNet
Arrendamientos y y Hace preparativos
Servicios para recepcion de
ofertas.
19 | Director General de Recibe, ordena, revisa y
Recursos Materiales preside propuestas,
ofertas técnicas,
econdmicas y determina
si requiere dictamen de
opinién legal
20 | Direccion de Apoyo Emite dictamen de
Juridico opinién legal
21 | Director General de Determina ofertas
Recursos Materiales
22 | Depto. de Concursos en | Recibe ofertas que
Mat. de Adquisiciones, cumplen
Arrendamientos y cuantitativamente
Servicios
23 | Depto. de Adquisiciones | Elabora acta, recaba 004 MP DGRM
y Servicios firmas y turna
24 | Depto. de Concursos en | Recibe, difunde y

Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

deposita en CompraNet
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-02

Nombre del Procedimiento: Licitacién publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina 6 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
E480 Responsable Actividad de Trabajo
24 | Depto. de Adquisiciones | Digitaliza ofertas
y Servicios
26 | Depto. de Concursos en | Evalua ofertas
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
27 | Director de Escucha opinién técnica
Adquisiciones, de usuario, Emite
Arrendamiento y resultado técnico de
Servicios evaluacion y turna
28 | Director de Apoyo Emite opinién legal
Juridico
29 Director General de Preside apertura
Recursos Materiales economica, desecha y
acepta ofertas técnicas,
Abre sobre econémico y
revision cuantitativa de
ofertas y determina si
requiere dictamen de
opinion legal
30 | Director de Apoyo Emite opinién legal
Juridico
31 Direccién General de Determina ofertas que
Recursos Materiales cumplen
cuantitativamente
32 | Depto. de Concursos en

Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Recibe ofertas
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-02

Nombre del Procedimiento: Licitacion publica Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina 7 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
D RESpOnSALIS Actividad de Trabajo
33 | Depto. de Adquisiciones | Elabora acta de hechos, 005 MP DGRM
y Servicios recaba firmas y entrega
34 | Depto. de Concursos en | Recibe acta, notifica y
Mat. de Adquisiciones, deposita en CompraNet
Arrendamientos y
Servicios
35 | Depto. de Concursos en | Elabora evaluaciéon
Mat. de Adquisiciones, econdmica para
Arrendamientos y dictamen de fallo y la
Servicios turna al Director de
Adquisiciones
36 | Depto. de Concursos en | Elabora dictamen de 006 MP DGRM
Mat. de Adquisiciones, fallo
Arrendamientos y
Servicios
37 | Direccion de Firma dictamen de fallo
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios
38 | Direccion General de Da directrices para fallo
Recursos Materiales
39 | Director de
Adquisiciones, Instruye elaborar fallo en
Arrendamiento y tres tantos
Servicios
40 | Depto. de Concursos en
Mat. de Adquisiciones, Elabora fallo 007 MP DGRM
Arrendamientos y
Servicios
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Licitacion publica
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina | 8 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios | Tiempo | 25 dias habiles
Descripcién de la Documento
Fago ESSRONGARIS Actividad de Trabajo
41 | Direccion de Revisa fallo
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios
42 | Direccion de Apoyo Emite opinion legal, vy
Juridico valida
43 | Direcciéon General de Firma el fallo
Recursos Materiales
44 | Depto. de Adquisiciones | Digitaliza y archiva
y Servicios
45 | Depto. de Concursos en | Notifica, difunde y
Mat. de Adquisiciones, deposita en CompraNet
Arrendamientos y
Servicios
46 | Direccién de Apoyo Recibe un tanto original
Juridico
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Licitacion publica
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina | 9 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo
Director de Depto. De Depto. de Director de Direccioén
adquisiciones, | Concursos en | Adquisiciones Apoyo General de
Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos
y Servicios Adquisiciones, Materiales

Arrendamientos
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Licitacion publica
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 10 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles

Diagrama de Flujo

Director de Depto. De Depto. de Director de Direccién
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Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento Fecha [ Junio 2021
Licitacién publica
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 11 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles

Diagrama de Flujo

Director de Depto. De Depto. de Director de Direccion
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-02
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Licitacién publica
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 12 de 12
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo
Director de Depto. De Depto. de Director de Direccion
adquisiciones, | Concursos en | Adquisiciones Apoyo General de
Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos
y Servicios Adquisiciones, Materiales
Arrendamientos
y Servicios
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Direcciéon General de Recursos Materiales

Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Invitacién a cuando menos tres personas

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracién Procedimiento
PROC-DAAS-03
Nombre del Procedimiento Fecha junio 2021
Invitacién a cuando menos tres personas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccidn General de | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 1 de 10

Recursos Materiales

Arrendamientos y Servicios

Objetivo

Establecer el curso que tendra el proceso de invitacion a
cuando menos tres personas, y las funciones que tendra
cada area en la misma.

Alcance

La Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
responsable de la contratacion, desarrollara sus actividades
con la asistencia legal de la Direccion de Apoyo Juridico,
auxiliado por los departamentos de Concursos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y el
Departamento de Adquisiciones, y Servicios.

Normas de
Operacidn

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima  reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima
reforma 20/diciembre/2019).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracién. B.O.G.E No.43, 14/sept/2020,

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién General
de Recursos Materiales.

Acuerdo que Regula el Funcionamiento y Operacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 20/julio/2016).
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Invitacion a cuando menos tres personas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de | Direccion de Adquisiciones, | Pagina | 2 de 10
Recursos Materiales Arrendamientos y Servicios
Normas de Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores
Operacién Pdblicos (D.O.F. 31/diciembre/1982, ultima reforma

18/julio/2016).

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado vy
Municipios de Baja California Sur. B.O.G.E. No. 23,
27/junio/2017, ultima reforma B.O.G.E. No. 19, 20/abril/2019.
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento

Invitacién a cuando menos tres personas

Fecha

junio 2021

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Version | 1.0

Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 3de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios | Tiempo | 10 dias habiles
Paso Responsable Descripcion de la Documento
P Actividad de Trabajo
1 Director de Recibe dictamen

Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios

Depto. de Concursos en
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Depto. de Adquisiciones
y Servicios

Director de
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios

Director de Apoyo
Juridico

Director General de
Recursos Materiales

Director de
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios

Depto. de Concursos en
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Elabora proyecto bases
de la invitacion

Elabora proyecto anexos
Revisa Proyecto y

planea calendario

Valida Bases, emite
opinién y elabora
contrato modelo
Emite invitacién

Instruye publicar
invitacion

Publica en CompraNet
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento

Invitacion a cuando menos tres personas

Fecha

junio 2021

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Version | 1.0

Direccion General de Recursos | Direccidon de Adquisiciones, | Pagina 4 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 10 dias habiles
Paso Responsable Descripcion de la Documento
P Actividad de Trabajo
9 Depto. de Adquisiciones | Presenta bases y

10

11

12

13

14

15

16

y Servicios

Depto. de Concursos en
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Depto. de Concursos en
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

Director de
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios

Director de Apoyo
Juridico

Direccion General de
Recursos Materiales

Director de Apoyo
Juridico

Director General de
Recursos Materiales

anexos, impresos para
consulta

Recepciona solicitud de
aclaraciones y Verifica si
es sobre aspectos
Técnicos

Elabora Proyecto
respuesta

Revisa y determina si
requiere opinién legal

Emite opinién legal y
hace recomendaciones

Se da por enterado,
preside acto junta de
aclaraciones y Requiere
opinién legal

Emite opinién legal y
hace recomendaciones

Hace aclaraciones
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento

Invitaciéon a cuando menos tres personas

Fecha Junio 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion de Adgquisiciones, | Pagina | 5 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 10 dias habiles

Descripcion de actividades

Descripcion de la Documento
Rasa Respensable Actividad de Trabajo
17 | Depto. de Adquisiciones | Elabora acta de hechos Acta

y Servicios

18 | Depto. de Concursos en
Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

19 | Direccion General de
Recursos Materiales

20 | Director de Apoyo
Juridico

21 Direccién General de
Recursos Materiales

22 | Depto. de Concursos en
Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

y recaba firmas del acta

Notifica, difunde,
deposita en CompraNet
y hace preparativos para
recepcién de ofertas
Ordena inicio del acto de
presentacion de ofertas
Recibe ofertas técnicas
y econdémicas, Hace
revision cuantitativa de
ofertas técnicas y
Requiere opinién legal

Emite opinién legal y
hace recomendaciones

Determina ofertas que
cumplen
cuantitativamente
Recibe ofertas
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento Fecha junio 2021
Invitacion a cuando menos tres personas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccidén General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina 6 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 10 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
FAse Responsable Actividad de Trabajo
23 | Depto. de Adquisiciones | Elabora acta de hechos
y Servicios y recaba firmas
24 | Depto. de Concursos en | Notifica, difunde y
Mat. de Adquisiciones, deposita en CompraNet
Arrendamientos y
Servicios
25 | Depto. de Adquisiciones | Digitaliza ofertas
y Servicios
26 | Depto. de Concursos en | Evalua ofertas
Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
27 | Director de Escucha opinién técnica
Adquisiciones, del usuario y emite
Arrendamiento y resultado técnico de
Servicios evaluacion
28 | Direccién de Apoyo Emite opinién legal y
Juridico hace recomendaciones
29 | Direccién General de Preside apertura
Recursos Materiales econdmica, desecha y
acepta ofertas técnicas,
Abre sobre econémicoy
emite opinidn legal y
hace recomendaciones
30 | Direccion de Apoyo Emite opinién legal y
Juridico hace recomendaciones
31 Direccién General de Determina ofertas que
Recursos Materiales cumplen
cuantitativamente
32 | Depto. de Concursos en | Recibe ofertas

Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento
PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento
Invitacién a cuando menos tres personas

Fecha Junio 2021

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Version | 1.0

Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 7 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 10 dias habiles
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
Faso HESpouSable Actividad de Trabajo
33 | Depto. de Adquisiciones | Elabora acta de hechos
y Servicios y recaba firmas del acta
34 | Depto. de Concursos en | Notifica, difunde,
Mat. De Adquisiciones, deposita en CompraNet
Arrendamientos y y elabora evaluacion
Servicios economica, Elabora y
firma dictamen del fallo
35 | Direccion General de Da directrices para fallo
Recursos Materiales
36 | Direccion de Instruye elaborar fallo en
Adquisiciones, tres tantos
Arrendamiento y
Servicios
37 | Depto. de Concursos en | Elabora fallo
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
38 | Direccién de Revisa fallo
Adquisiciones,
Arrendamiento y
Servicios
39 | Direccion de Apoyo Emite opinién legal y
Juridico valida
40 | Direccion General de Firma fallo
Recursos Materiales
41 Depto. de Adquisiciones | Notifica, difunde,
y Servicios deposita en compraNet,
digitaliza y archiva
42 | Depto. de Concursos en | genera expediente
Mat. De Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
43 | Direccion de Apoyo Recibe un tanto original

Juridico

Deberan utilizarse los mismos formatos que en la Licitacién Publica.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-03
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Invitacion a cuando menos tres personas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina | 8 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles

Diagrama de Flujo

Director de Depto. De Depto. de Director de Direccién
adquisiciones, | Concursos en | Adquisiciones Apoyo General de
Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos

y Servicios Adquisiciones, Materiales

Arrendamientos
y Servicios
2
1
. ) —»| Elabora proyecto
Recibe dictamen bases de 3
BUIEEIon Elabora proyecto
. de anexos
Revisa proyecto y 5
planea calendario P Revisa bases
— emite opinién y 6
elabora
contrato .
modelo P Emite
————————— | | invitacién
9 1
8
Instruye publicar Presenta bases y
invitacion ™ Publica en | anexos,
CompraNet impresos  para
consulta
11 10

Revisa y Recepciona

determina si solicitud de

requiere < aclaraciones vy

opinién legal Verifica si es

sobre aspectos
Técnicos y
elabora proyecto
respuesta
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAAS-03
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Invitacién a cuando menos tres personas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina 9de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo
Director de Depto. De Depto. de Director de Direccion
adquisiciones, | Concursos en | Adquisiciones Apoyo General de
Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos
y Servicios Adquisiciones, Materiales
Arrendamientos
y Servicios
L -
= Se da por
enterado,
Emite opinién preside acto
legal y hace | 4| juntade
;e::mendamo aclaraciones y
Requiere
14 opinion leaal
17 Emite opinion
legal h
Notifica, ~difunde, oy 15
CompraNit y hace 16— | nes | hace
arac
preparativos para - Elabora acta de bt
recepcion de hechos y recaba %
firmas del acta
oferas Ordena inicio del
22 L_/_LU acto de
presentacion de
Elabora acta de ofertas Recibe
hechos y recaba ofertas técnicas
firmas del acta 19 y econdmicas,
A Recibe ofertas Hace revision
Emite opinidn cuantitativa de
N - legal y hace |8 ofertas técnicas
24 recomendacion EeEnilere
Escucha opinion Notifica, difunde es i o
teCnlCla dtel y deposita en —] D|g|tal|za ofertas P - g
usuario y emite
resultado CErRIENE! =
técnico de 25 Determina
evaluacién < - ofertas que
Evalua las ofertas cumplen
cuantitativament

-
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAAS-03

Nombre del Procedimiento
Invitacién a cuando menos tres personas

Fecha Junio 2021

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Version | 1.0

Direccion General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 10 de 10
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo
Director de Depto. De Depto. de Director de Direccion
adquisiciones, | Concursos en | Adquisiciones Apoyo General de
Arrendamiento Mat. de y Servicios Juridico Recursos
y Servicios Adquisiciones, Materiales
Arrendamientos
y Servicio
—
30 Emite opinién
Elabora acta de [ Recibe ofertas legal y hace
hechos y recaba recomendacio 28
fi del act
— 31 i Determina
I ofertas que
Notifica, difunde, cumplen
deposita en cuantitativamen
| CompraNet y te
elabora
evaluacion 32
Efog‘om'cav . »| Da  directrices
abora vy firma fallo
Instruye . para fa
elaborar  fallo dictamen del fallo
en tres tantos
| & 36 37
*{ Elabora fallo . o
35 = Emite opinidon ]
] legal y valida [f| Firma fallo
Revisa fallo
38
G Notifica, difunde,
enedrg t deposita en
expediente < compraNet, ,
digitaliza y Recibe ~un
archiva tanto original
L__.-r"_'_
Fin
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Direccion General de Recursos Materiales

Direccién de Apoyo Juridico

Fn Elaboracién.de contratos

La Paz, Baja California Sur, junio 2021
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-04
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021

Elaboracién de contratos

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccidn General

Recursos Materiales

de | Direccion de Apoyo Juridico | Pagina 1de 3

Objetivo

Establecer la culminacion del proceso de solicitud de
contrataciéon, con la elaboracién y firma del instrumento
juridico que obliga a las partes.

Alcance

La Direccién de Apoyo Juridico, como responsable de la
elaboracién y formalizacién de los contratos, con el apoyo
técnico del departamento de contratos, desarrollara y
formalizara el acuerdo de voluntades de forma oportuna, en
los términos del documento de adjudicacion.

Normas de
Operacién

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, Ultima reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima
reforma 20/diciembre/2019).

Politicas Bases vy lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracion
Publica Estatal. (B.O.G.E. 28/junio/2012).

Acuerdo que Regula el Funcionamiento y Operacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur. (B.O.G.E. 20/julio/2016).
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Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del
Procedimiento

PROC-DAJ-04

Nombre del Procedimiento
Elaboracién de Contratos

Fecha Febrero 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable:

Versién | 1.0

Direccién General de Recursos | Direccion de Apoyo Juridico

Pagina |2de3

Materiales

Tiempo | 5 dias habiles

Descripcion de la Documento
rase Responsabie Actividad de Trabajo
1 Director de Apoyo Recibe instruccién de
Juridico elaborar contrato y
solicita Expediente de
Adjudicacién
2 Director Entrega Expediente
de Adquisiciones, | digital de Adjudicacion
Arrendamientos y
Servicios.
3 Director de Apoyo Recibe Expediente
Juridico digital de Adjudicacién e
Instruye elaborar
contrato, revisa registro
en el Padrén
4 Departamento de Elabora proyecto de
Contratos contrato
5 Direccidén de Apoyo Revisa vy valida
Juridico proyecto de contrato
6 Direccion General de Formaliza Contrato
Recursos Materiales
7 Direccion de Apoyo Registra Contrato
Juridico
8 Departamento de Genera Expediente
Contratos digitaliza y archiva
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-04
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de Contratos Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direcqién General de Recursos | Direccién de Apoyo Juridico | Pagina 3de3
Materiales Tiempo | 25 dias hébiles
Diagrama de Flujo
Director de Director Departamento de Direccidn
Apoyo Juridico de Adquisiciones, contratos General de
Arrendamientos y Recursos
Servicios. Materiales
Vo 2
Recibe instruccion
de elaborar contrato Entrega Expediente

y sollcita
Expediente de
Adiudicacién

3

Recibe Expediente

Y

digital de Adjudicacién

F 3

digital de
Adjudicacién e

4

Elabora proyecto de

Instruye elaborar

5
Revisa y valida

h 4

contrato

LW

proyecto de contrato

<>

8

Genera Expediente

Registra Contrato

h 4

digitallza y archiva

v

[ ]

Formaliza Contrato
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Direccién General de Recursos Materiales

Direccién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Tramite de contrataciones consolidadas

*

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-AAADG-05
Nombre del Procedimiento: Tramite de contrataciones | Fecha junio
consolidadas 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0

Direccién General
Recursos Materiales

de | Area de Apoyo Administrativo | Pagina 1de 3

de la Direccion General. Tiempo: 3 dias

Objetivo

Establecer la atencion que tendran los tramites de suministro
y pago de las compras consolidadas.

Alcance

La Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
con el apoyo técnico del Departamento de Adquisiciones y
Servicios, recaba las necesidades de los bienes y servicios
contratados en forma consolidada, y la responsable del
seguimiento al recurso comprometido conforme se va
devengando.

Normas de
Operacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, tltima
reforma 20/diciembre/2019).

Politicas Bases y lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion General
de Recursos Materiales.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del

Procedimiento

PROC-AAADG-05

Nombre del Procedimiento: Tramite de contrataciones | Fecha Junio 2021
consolidadas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de Recursos | Area de Apoyo Administrativo | Pagina 2de3
Materiales de la Direccién General Tiempo | 3 dias
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
Faso Responsable Actividad de Trabajo
1 Direccion General de Instruye se emita
Recursos Materiales requisicion de compra.
2 | Area de Apoyo Elabora orden compra.
Administrativo.
3 Proveedor Recibe requisicion
4 | Area de Apoyo Recibe constancia de
Administrativo. suministro
5 Direccién General de Se da por enterado
Recursos Materiales
6 | Area de Apoyo Elabora tramite de pago

Administrativo.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del

Procedimiento

PROC-AAADG-05

Nombre del Procedimiento: Tramite de contrataciones | Fecha Junio 2021
consolidadas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versiéon | 1.0
Direccién General de Recursos | Direccion de Adquisiciones, | Pagina 3de3
Materiales Arrendamientos y Servicios | Tiempo | 3 dias
Diagrama de Flujo
Direcciéon General de Area de Apoyo Proveedor
Recursos Materiales Administrativo

Instruye se emita requisicion de

2

compra

5

Se da por enterado 4

A 4

3
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de |q

A 4
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6
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Y
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43




Direccion General de Recursos Materiales

Direccién de Apoyo Juridico

Expedientes y archivo

La Paz, Baja California Sur, junio del 2021.
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-06
Nombre del Procedimiento Fecha junio 2021
Expedientes y archivo
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de | Direccion de Apoyo Juridico | Pagina 1de 3

Recursos Materiales

Tiempo | 5 dias

Objetivo

Establecer la atencién que tendran los expedientes que se
generen con motivo de los procesos de contratacion.

Alcance

La Direccién General de Recursos Materiales, por conducto
del Departamento de Concursos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; Departamento
de Adquisiciones, y Servicios; Departamento de Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; Departamento
de Contratos, y el Departamento de Acceso a la Informacion
y Archivo, integren y resguarden debidamente los
expedientes.

Normas de
Operacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, altima  reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, dltima
reforma 20/diciembre/2019).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién General
de Recursos Materiales.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAJ-06

Nombre del Procedimiento
Expedientes y archivo

Fecha

Junio 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion General de Recursos | Direccidn de Apoyo Juridico

Version | 1.0

Pagina |2de 3

Materiales Tiempo 5 dias
Descripcion de actividades
Descripcion de la Documento
L Responsdble Actividad de Trabajo

1 Direccién de Apoyo
Juridico

2 Depto. de Concursos en
Mat. de Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

3 Depto. de Comité
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios

4 Departamento de
Contratos

5 Departamento de Acceso
a la Informacion y
Archivo

Instruye generar
expediente y su
resguardo

Integra archivo de
concurso y resguarda y
genera formato de
difusién.

Integra archivo de
sesiones y resguarda y
genera formato de
difusién

Integra archivo de
contratos y resguarda y
genera formato de
difusion

Integra archivo de
informacién publicada
entregada y resguarda y
genera formato de
difusion
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-AAADG-06
Nombre del Procedimiento: Expedientes y archivo Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion General de Recursos | Direcciéon de Adquisiciones, | Pagina 3de3
Materiales Arrendamientos y Servicios Tiempo | 3 dias
Diagrama de flujo
Direccion Depto. de Depto. de Departamento | Departamento
de Apoyo | Concursos en Comité de Contratos | de Acceso a
Juridico Mat. de Adquisiciones, la
Adquisiciones, | Arrendamientos Informacién y
Arrendamientos y Servicios Archivo
y Servicios
. 2 3
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Integra archivo de
contratosy
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v
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Direcciéon General de Recursos Materiales

Direccién de Apoyo Juridico

Padrén de proveedores

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-07
Nombre del Procedimiento Fecha Junio
Padrén de proveedores 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de | Direccién de Apoyo Juridico | Pagina 1de 3
Recursos Materiales Tiempo | 5 dias

Objetivo Contar con informacién veridica y confiable de los personas
fisicas y morales, que tienen relacion contractual con el
Gobierno del Estado de Baja California Sur, con motivo del
suministro de bienes y servicios.

Alcance Estatal

Normas de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Operacion Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma

10/noviembre/2014).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima
reforma 20/diciembre/2019).

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. 31/diciembre/2015, ultima reforma
20/diciembre/2019).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién General
de Recursos Materiales.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-07
Nombre del Procedimiento Fecha Junio 2021
Padrén de proveedores
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direcqién General de Recursos | Direccién de Apoyo Juridico | Pagina |2 de 3
Materiales Tiempo | 5 dias
Descripcion de Actividades
Descripcion de la Documento
ERs0 RESROHRINIE Actividad de Trabajo
1 Direccién General de Recibe solicitud de
Recursos Materiales registro
2 Direccién de Apoyo Revisa documentacion,
Juridico Coteja, digitaliza, verifica
informacién en
plataformas y datos
fiscales e Informa al
Director General
3 Direccién General de Acuerda se emita
Recursos Materiales registro
4 Direccién de Apoyo Genera proyecto de
Juridico. registro
5 Direccién General de Firma registro
Recursos Materiales
6 Direccion de Apoyo Emite y notifica registro.
Juridico.
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del

Procedimiento

PROC-DAAS-07

Nombre del Procedlmiento: Padrén de proveédores Fecha Juhio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direccién General de Recursos | Direccién de Adquisiciones, | Pagina 3de3
Materiales Arrendamientos y Servicios | Tiempo | 3 dias
Direccién General de Recursos Direccién de Apoyo Juridico

Materiales

=

Recibe solicitud de registro

2

A 4

Revisa documentacion,
Coteja, digitaliza, verifica
informacion en plataformas y
datos fiscales e Informa al
Director General

3

Acuerda se emita registro

A

4

Genera proyecto de registro

Firma registro

6

A J

Emite y notifica reglstro

!

[ ]
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Direccién General de Recursos Materiales

Direccién de Apoyo Juridico -

Atencién de Auditorias

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del

Secretaria de Finanzas y Administracién Procedimiento
PROC-DAJ-08
Nombre del Procedimiento Fecha junio 2021
Atencién de Auditorias
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General de | Direccion de Apoyo Juridico | Pagina 1de 3

Recursos Materiales

Objetivo

Dejar constancia de la importancia que reviste la atencion a
la solicitud en la auditorias.

Alcance

La Direccion General de Recursos Materiales, con el trabajo
de la Direccién de Apoyo Juridico, activara a las demas areas
para la eficiente y eficaz atencién en el suministro de
documentacién e informacién con motivo de los procesos de
fiscalizacion.

Normas de
Operacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima
reforma 20/diciembre/2019).

Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la
Administracion, Publica Estatal. (B.O.G.E. 28/junio/2012).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracién. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion General
de Recursos Materiales.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-08
Nombre del Procedimiento: Atencion de Auditorias Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direcciéon de Apoyo Juridico | Pagina 2de3
Materiales Tiempo | 3 dias
Descripcion de actividades
Descripcion de la Documento
Pago B onsebls Actividad de Trabajo
1 Direccion General de Requiere documentacion
Recursos Materiales por auditoria e instruye
Su revision
2 Direccién de Apoyo Revisa solicitud e
Juridico informa al Director
General
3 Direccion General de Instruye atencion
Recursos Materiales conforme los plazos
legales
4 Direccién de Apoyo Emite opinién, distribuye
Juridico cargas de trabajo y
Solicita informacion
5 Direccién de Recibe la solicitud e
Adquisiciones, instruye su entrega.
Arrendamientos y
Servicios.
6 Departamento de Recibe la solicitud y
Concursos en materia de | entrega expediente
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
7 Departamento de Comité | Recibe la solicitud y
de Adquisiciones, entrega expediente
Arrendamientos y
Servicios
8 Direccion de Recibe expediente y
Adquisiciones, compulsa con archivo
Arrendamientos y digital
Servicios
9 Direccién de Apoyo Entrega la informacién y
Juridico documentacién original y
recibe expediente
10 | Direccion General de Revisa y emite

Recursos Materiales

autorizacién para
entrega de expediente
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-08
Nombre del Procedimiento: Atencién de Auditorias Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Apoyo Juridico Pagina 3de3
Materiales Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo
Direccion Director de Director de Depto. De Departamento
General de Apoyo adquisiciones, | Concursos en | de Comité de
Recursos Juridico Arrendamiento Mat. de Adquisiciones,
Materiales y Servicios Adquisiciones, | Arrendamientos
Arrendamientos | y Servicios
y Servicios
2
Revisa
solicitud e
Requiere informa  al
documentacid Director
n por auditoria General
e instruye su
revision
4
3 7
Emite Recibe la
Instruye ini6 6 Cik -
atencion i bt Recib solicitud y
distribuye eclbe - tr
conforme los caraas de M| solicitud Recibe la entrega
plazos L ga instruye su b solicitud y (¢l expediente
téalt?a}to y entrega entrega
olicita .
10 informacion SXpESIEnts
Revisa y emite 8
autorizacion 2 Recibe
para entrega Entrega la expediente y
de expediente informacién y compulsa con
documentacio || archivo digital
v n original y
] recibe
Fin expediente
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Direccién General de Recursos Materiales

Direccion de Apoyo Juridico

Revision de contratos

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento

PROC-DAJ-09
Nombre del Procedimiento Fecha Junio
Revisién de contratos 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de | Direccion de Apoyo Juridico | Pagina 1de3
Recursos Materiales

Objetivo

Establecer la responsabilidad que implica, registrar un
contrato, elaborado por wuna instancia distinta a la
Subsecretaria de Administracién y cuya, obligacidn juridica
de registro y firma recae en la Direccién General de Recursos
Materiales.

Alcance

La Direccién de Apoyo Juridico, como responsable de la
revision de los contratos que registra y firma la Direccién
General de Recursos Materiales, lleva a cabo esta labor con
el apoyo técnico del departamento de contratos, revisando y
registrando el acuerdo de voluntades de forma oportuna.

Normas de
Operacion

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico. (D.O.F. 04/enero/2000, ultima reforma
10/noviembre/2014).

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. (28/julio/2010).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado
de Baja California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima
reforma 20/diciembre/2019).

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion. (B.O.G.E No.43, 14/sept/2020).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién General
de Recursos Materiales.

Acuerdo que Regula el Funcionamiento y Operacion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de B.C.S. (B.O.G.E. 20/junio/2016).

57




Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del
Procedimiento

PROC-DAJ-09

Nombre del Procedimiento
Revisién de contratos

Fecha

Junio 2021

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Version | 1.0

Direccion General de Recursos | Direccion de Apoyo Juridico | Pagina 2de 3
Materiales Tiempo | 6 dias habiles
Descripcion de actividades
Descripcion de la Documento
FELL Regponsapie Actividad de Trabajo
1 Direcciéon General de Recibe solicitud de
Recursos Materiales revision de contrato.
2 Direccién de Apoyo Solicita expediente
Juridico digital de adjudicacion.
3 Direccién Entrega expediente
de Adquisiciones, digital de adjudicacién
Arrendamientos y
Servicios.
4 Direccién de Apoyo Recibe expediente
Juridico digital de adjudicacion y
revisa actividad
econdmica, marco legal,
emite opinién y Revisa y
valida proyecto de
contrato
5 Direccién General de Formaliza Contrato
Recursos Materiales
6 Direccion de Apoyo Registra Contrato
Juridico
7 Departamento de Genera expediente,

contratos

digitaliza y archiva.
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Clave del
Secretaria de Finanzas y Administracion Procedimiento
PROC-DAJ-09
Nombre del Procedimiento: Revisién de contratos Fecha Junio 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General de Recursos | Direccién de Apoyo Juridico | Pagina 3de3
Materiales Tiempo | 25 dias habiles
Diagrama de Flujo

Direccion Director de Director de Departamento de

General de Apoyo Juridico adquisiciones, contratos

Recursos Arrendamiento y

Materiales Servicios

Inicio

Recibe solicitud de
revision de
contrato

5

Solicita

Lyl expediente digital

de adjudicacion

3

Entrega expediente

Formaliza contrato

Recibe
expediente digital
de adjudicacion y
revisa actividad
econdémica,
marco legal,
emite opinion y
Revisay valida
proyecto de
contrato

digital de
adjudicacion

Y

6

v

Genera expediente,
digitaliza y archiva

Registra contrato

}

Fin
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V. Anexos

EXPEDIENTE DE CONIRATACION
01 MP-DGRM
NOMERD DE CONTROL DE INGRESO )
) S
TIPO DE $SOLICHUD )
N——
FUENTE DE FINAMCLAMIENTO TS
|
LEGISLACION APLICABLE 1 S
Estabmn $ao. Pub Fed
. y
SOUCTANTE

PLAIO DE ENTREGA CONFORME A

CALENDARID DE AVANCE FISICO Y FINAMCIERO.

ESFECIFICACIONES TECNICAS

ESTUDIO O REFEREMCIA DE MERCADO

PRESUPUEETO AUTORIZADO

DATOS BEL QFCKO OE PRESUPUESTS.
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EXPEDIENTE DE CONTRATACION

01 MP-DGRM

RUTA CRITICA,
Elobewnoibn de onexos Mgl ___ /1 Termino ___J  J
Elaboracidn de Bases Inicio __/___f_ Termino /. f
Elaborooibn de Resurmen de mislo __¢__¢# = Termino__/___/
Convocaloria
Revisiin con dreo wsuarlo Imisde ___f __ F  Tewmino __J__J
Carga en CompraMat medes ___ 4 4 =~ Teswino___ S f
Publicacidn A /
Fachao de fallo J /

Mombre ¥ firmo de o persona que obie Expedienie

Nombre y linna de ko perong que supenisa.

ioialea y snlls Tirma refistendic de:
Paraana [ae Ahare! PanINe qua ravisse ¥ valkin § Tuar oei Ania responsatds
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EXPEDIENTE DE CONTRATACION
01 MP-DGRM

indice del Expediente.

Zeccin &

VO H G BR

Oficio de Solisitug,

Suliciencia Presupuestal,

Constancia o Acta de revisién de bases con wsuano,

Proyectas de Bases con fitnas de guéenas paniciparon en | revisidn.

Acveditocidn de funcionarios del usuario,

Tramite de Putllcacidn de Convoeataria

Conshancia o repeorte de publicacién en sompailes.

Acreditocidn o recibo de Pagos de bases

Pregunias impresas © impresos de comeos elecirdricos que contengas 185 preguntas
presentadas par los ficktontes intaresados

. Invitaaidn a k ooniraloria del Estade, para asistir a los eventos pdbicas.
11,

Invitacidn al useario y otras funcionarios, pasa asitir a 1os eventos piblicos.

Secciin B
1. Resumen de Convocatona publicadge en Perddico.
2. Boses
3. Anexo Técniao
4. OIros onexos
5. NOtas acloratodas o fe de eraias o tos basas © anexos
6. Acto de Juria de Aciaraciones, con anexos
7. mcfeditacidn del funcionand que presidic el everdo e casc de aciuar oMo supents.
8. Acta dei ActD de Prasentacitn de propuastas Téenioas Y Econdmicas
g.

Acseditacidn del funcicnarno que presidic el everto en caso de aciuar Como suplenta.

. Acta del ACID de Apertura de Ofenas Econdmioas

. Acreditocidn del funcionaric que prasdic el eventc &4 Cas0 de Actuar como supentea.

. Dictamen de Revisidn o la Decumertascidn Legaly Administnativa

. Dictamen técnioo

. Resuiodoe de la revisidn, que contengd Ias raTones poc las curales se aceptan o desechan

105 oferias.

. Nofificaciones o proveedodes
. Evalacidn Econdmica

. Dictaren de fato

. Falio

. Acta de Fallo

. Contratc

. hanzo

geccibn C

1.

Oferto que contenga la documentacién legal, Téorica y Econémica presentada por
cadn seiante.
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CONVOCATORIA

002 MP-DGRM

CONVOCATORIA PARA LICITACION

La Szcretorip de Finanzos y Administrazion del Gobierno de! Estado de Baja Califorio Sur, en uso de los facultades estoblecidos en fos orticulos 16 fraccion Il, 18, y 22 froccidn
XLV, de o Ley Orgdnica de o Administracidn Publica de! Estado de Baja Colifornia Sur, con fundamento en los articulos 1 froccion f, 3 fraccion |, 7,30, 31 fraccion ¥, 32, 33,
34, 35 fraceion !, 38, 39, 40, 41, 42,43, 44, 45, 46, 47, 48 y 49 de la Ley Adquisiciones, Arrendomientos y Servicios de! Estada de Bajo Colifomio Sur, convaco o las personos

fisicas y morales, gue cumplan con los requisitos establecidas en los bases y cuye actividad econdmico esté relacionada ton , 0 participar en los
Lititacidn Pdblica que tiene por objeto * e conformidod con lo sigulente:
No. de Licitacion Casto de fos Boses Periodos de tonsulto y pago de bases dioma de fos
Ofertas
- - 85 De Ios 6:30 los 15:00 horos Espariol
del [
Junta de Adloraciones ‘Prasentacidny Aperturade |  Apertura de Ofartos 2do Falo Enftrodo en Vigor del Penolidad
Proposiciones Etapa contrato
_ge__del__ _de__del_ e det_ __de__det__ de__de__ _ K
Alos_:_ horas Ales _:_ heras Ales _:_ horos Algs_o_ homas Por di notural
fidorg

Cualquier parsona podrd osistir ¢ fos diferentes actos de {a licitacidn en colidad de observador, sin necesidad de adguirir fas bases, registrando previomente sy porticipacin
Los eventos estan sujetos o Jos medidos

No Nombre de foPortida | Unidad de Medido Contidod Especificociones
Lugor de Consulta de Boses.-
De igoc! forme podsdn ser consultady en ¢f drive o portirdel __ de _ del hhtto 0 consvitarios en Compratiet Estotel dependients de o Contraloria Genara!

con poging web electronica: hitoy/compronet.hes.0ab.my/san/portol.

Pugo del Costo de Jos Bases - Ef costo de los boses esde § ( PEs0s 00/100 M.I.) en los modulos de recoudacian de o Secretoria de Finanzos y Administracion G
rombre de to Secretoria de Finanzas y Administracion def Gobiemo del Estodo de Bajo Cafifornia Sur, hociendo referencia gus &f page s para el inciso 1032, sub-inciso 2, por concento "8ases pare
licitazion que panicipen en concurso de ticitaciones Publicas, Cuonde ef ficitante po resida en ef estado de B.C5. y desee reolizar ef pago vio transferencis bancano, o Aord en o cuente
013040655005774444 de banco Santonder par concepto de Boses para ficitzein que pariciven en corturso d Licitociones PUbiicos 4 nombre de Secretario de Finonzas y Administrscicr de! Goblem
de/ Estade de Bojo Californio Sur.

Porg ef comprobants Fiscal deberd ¢ iicitente coudir o Jos madulos de fo Seceetorio de Fingnzos £ el harario hebil presentando e! documento que ccredite s¢ paga.

Acreditacitn de Existencio Legal.- Los licitontes ocreditoran su existencia con ef ilsncdo def farmato contenico en los boses, es obligatorio estor segistrzdes en CompraNet Estato] dependients de i
Contralaria General del Estago.
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Acreditacidn de Jo Experientia, y capatidad tenio.- Los lichontes otreditardn si experiencio con o presentocin de po fo menas dos contratos por onceptos Simiares ol objete del presente
£OMUTSO.

Areditacidn de o copacidad finonclera, - B Boses,

Oferte, - En idioma Espafloly A precio Fio,

Anlichpo. -

Entrega. -

Plazo de antrega.- s,

Mo padrdn participar.- No podrin particlpor fos Bcontes que se encuentren e los sepueste del Articulo 61 de Ja tey de Adguisicionss, Atrendamigntos y Serviclos def Estedo de Bajo Cufifomis S,
No nagociacion.. Ninguna condician de los Basas, pusde ser negociada.

Criterio de evalundiia - S8 hord s evaluztion bajo el régimen binario.

Criterio de Adjudicocidn. - Se adiuditord aquien presente f precio solvente mads boj,

Kirana def conlrato. - € Jo facha indicada ex ol folo, rotda por lo cuol ef fickante gus no firme en lo fecha indicada por cousas imputables of mismo ferd tancianado en Nemigor del da Ley de
Adguisiciores, Arrandamiantos p Serviclos def Estado de 8.5,

Presupuest, -
Del pago. -

Soficitud de informacid, xclishomente por comeo alectranice, #n i direceldn electdnice
Lo #o, Bojo ColforninSuna__ de_ _ de_ .

Atentomenta

Subsecretario de Administracidn,

Inicisles y ante frma regatrada de;

Persona que zisboral Peraona que reviss y valids / Titular del Area reapangadle
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ACTA JUNTA DE ACLARACIONMES
003 MP-DGRM

ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

INICIO DEL ACTA
EN LA CIUDAD DE LA PAZ; BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDO LAS ___ HORAS, DEL
DIA , UBICADOS EN . SE
REUNIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS Y DEMAS PERSONAS CUYOS
NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DE LA PRESENTE ACTA, CON OBJETO
DE LLEVAR A CABO EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES, HACIENDOSE
CONSTAR LOS SIGUIENTES:

HECHOS

CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADO DE B.C.S, SE LLEVA A CABO EL
ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES, MISMO QUE ES PRESIDIDO POR EL

FUNCIONARIO ACREDITADO EN EL NUMERAL DE LAS BASES QUIEN
ACREDITO SU  PERSONALIDAD Y  NOMBRAMIENTO COMO

. SEGUN CONSTA EN NOMBRAMIENTO DE
FECHA , EMITIDO POR , EL CUAL PARA

TODOSLOS EFECTOS JURIDICOS SE DA POR REPRODUCIDO EN LA PRESENTA
ACTA.
PARTICIPAN COMO ASISTIENDO TECNICAMENTE EN OTORGAR RESPUESTA A
LAS DUDAS TECNICAS, LOS REPRESENTANTES ACREDITADOS DEL AREA
LUSUARIA SOLICITANTE.

SE HACE CONSTAR QUE MOSTRARON INTERES EN PARTICIPAR LOS LICITANTES:

RFC RAZON SOCIAL O NOMBRE
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ACTA JURNTA BE ACLARACIONES
lH “ﬂ 003 MP-DGRM
B .
IL ¥ ':.j ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES

SOLICITUD DE ACLARACIONES PRESENTADAS POR

PREGUNTA

RESPUESTA

CIERRE DEL ACTA.
NQ EXISTIENDO ACLARACIONES PENDIENTES DE SOLVENTAR, LA CONVOCANTE HACE
CONSTAR PARA TODOS LOS EFECTQS LEGALES, QUE EL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS Y APERTURA DE PROPUESTAS
TECMICAS, SE LLEVARA A CABO EL A LAS LAS HORAS__, EN
. SIENDO UN ACTO FORMAL QUE DARA  INICIO
PUNTUALMENTE POR LO QUE DEPUES DE LA HORA INDICADA NO SE PERMITIRA EL
ACCESO A LICITANTE ALGUNO, NI SE RECIBIRAN OFERTAS DE LICITANTES QUE NO
HAYAM INGRESADO Y REGISTRADO EN TIEMPO Y FORMA.

NO HABIENDO HECHOS ADICIONALES O RELEVANTES QUE HACER CONSTAR SE DA
POR CONCLUIDO, EL ACTO SIENDO LAS __; HORAS, DEL DiA DE SU INICIO. --—-- =

ESTA ACTA CONSTA DE ___ HOJAS Y MISMA QUE ES FIRMADA PARA TCDOS LOS
EFECTOS LEGALES Y DE CONFORMIDAD POR LOS ASISTENTES A ESTE EVENTO,
QRIENES RECIBEN COPIA DE LA MISMA.
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, ACTA PRESEMTACION DE OFERTAS
[ 1 004 MP-DGRM

LICITACION PUBLICA

ACTA DE LA PRIMERA ETAPA.

INICIO DEL ACTA.
EN LA CIUBAD DE LA PAZ; BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDC LAS HORAS, DEL
DIA , UBICADOS EN . SE
REUNIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS Y DEMAS PERSONAS CUYOS
NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DE LA PRESENTE ACTA, CON OBJETO
DE LLEVAR A CABO EL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS,

HACIENDGSE CONSTAR LOS SIGUIENTES:

HECHOS
EL FUNCIONARIO ACREDITADQ EN EL NUMERAL DE LAS BASES PARA
PRESIDIR EL EVENTO, ACREDITO SU PERSONALIDADY NOMBRAMIENTG COMO
, SEGUN CONSTA EN NOMBRAMIENTO DE
FECHA , EMITIDO POR . EL CUAL PARA
TODOS LOS EFECTOS JURIDICOS SE DA POR REPRODUCIDO EN LA PRESENTA
ACTA, DE IGUAL FORMA HIZC CONSTAR LOS DATOS DEL CONCURSO -—-—-—--—--

HECHOS
4 EN PUNTO DE LA HORA SENALADA, EL FUNCIOMARIO QUE PRESIDE £L EVENTO
, 5E ACREDITO COM

SEGUN CONSTA EN NOMBRAMIENTO DE FECHA. , EMITIDO
POR , EL CUAL PARA TODOS LOS EFECTOS
JURIDICOS SE DA POR REPRODUCIDO EN LA PRESENTA ACTA, MANIFESTO A LO
PRESENTES QUE CONFORME LO PREVISTO EN EL NUMERAL DE LAS BASES EL
ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, ¥
APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS| ES PRESENCIAL Y PRESIDIDO POR
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i : ACTA PRESEMTACION DE OFERTAS
f =§ﬂ 004 MP-DGRM

LICITACION PUBLICA
ACTA DE LA PRIMERA ETAPA.

DESARROLLO DEL EVENTC DEL ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES
TECNICAS Y ECONOMICAS, Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS. -—-----—-- -

PRIMEROQ.- EN PUNTO DE LAS HORAS VERIFICO LA HORA EN LA PAGINA WEB
DEL CENTRO INACIONAL DE METRCLCGIA COM LINK
http:/ fveww.cenam.mx/heora_aficial/. CONFIRMO SER LA HORA EXACTA SENALADA
PARA EL EVENTQ, SE DECLARO INICIADO EL EVENTO Y SE ORDENG EL CERRADO DE
LA PUERTA, - m e e oo e e e e

(Por ser evento publico
puede trasmitirse por video conferencia porla plataforma  en suyo caso en esta
parte de osentara dicha situacién ) SE PRESENTO A LOS SERVIDORES PUBLICOS
ASISTENTES EN FORMA PRESENCIAL (y por via virtual por la plataforma

)

SEGUNDO.- SE PASG  USTA DE LOS LICITANTES PRESENTES EN EL ORDEM DEL
REGISTRO, ~=-—-

3

LICITANTE RFC RAZON SOCIAL O NOMBRE
Registro uno

SEINTEGRA COMO ANEXO 1 EL REGISTRO DE LICITAMTES, QUE CONTIENE LOS DATOS
CE QUIEN LO REGISTRA EM EL AVENTO,

TERCERO.- SE RECIBEN LAS OFERTAS DE LOS LICITANTES CONFORME AL ORDEN DE
REGISTRQ, LAS CUALES CONSISTEN EN  LO3 DCOCUMENTOS LEGALES,
ADMINISTRATIVOS, ASI COMO LOS TECNICOS f ECONOMICOS SENALADOS EN LOS
NUMERALES __ ., ¥ __, ENEL ACTO SERECIBIERONLOS DOCUMENTOS
LEGALES Y ADMINISTRATIVOS LA OFERTA TECNICA Y OFERTA ECONOMICA EN
SOBRES POR SEPARADO, SE ABREN PUBLICAMENTE LOS SOBRES QUE SENALEN LOS
LICITANTES CONTIENE SU PROPUESTA, Y POR LO QUE HACE AL SOBRE QUE SENALA
CONTIENE LA OFERTA ECONOMICA ES FIRMANDCO POR LOS FUNCIONARIOS Y
LICITANTES PRESENTES, QUEDANDO EN CUSTODIA DE LA CONVOCANTE. -~----mmmee-
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LICITACION PUBLICA

ACTA DE LA PRIMERA ETAPA.

GUARTO.- SE PROCEDIO A LA REVISION CUANTITATIVA DE LA DOCUMENTACION

LEGAL Y ADMINISTRATIVA DE LOS LCITANIES, DEJANDOSE LA SIGUIENTE
[ole] Ny - Nl 7} S —————— —

GUINTO.- SE PROCEDIO A LA REVISION CUANTITATIVA DE LA DOCUMENTACION
TECNICA DEJANDOSE LA SIGUIENTE CONSTANCIA

LICITANTE RESGISTRO __ {___} PARTICIPA BN LAS PARTIDAS:
LICITANTE RESGISTRC __ {___} PARTICIPA EN LAS PARTIDAS:

LICIFANTE RESGISTRO __ ___} PARTICIPA EN LAS PARTIDAS:
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LIGITACION PUBLICA
ACTA DE LA PRIMERA ETAFA.

LOS SERVIDORES PUBLICOS PRESENTES, FIRMARON LA OFERTA TECNICA DE LOS
LICITANTES EN SU DOCUMENTO TECNICO ;

EL FUNCIONARIO QUE PRESIDE EL EWENTC HACE CONSTAR QUE LA
DOCUMENTACION FRESENTADA Y RECIBIDA DE LOS LICITANTES SE RECIBE PARA SU
POSTERIOR ANALISIS Y REVISION DETALLADA, PREVIA VERIFICACION DE QUE
CUMPLEN CUANTITATIVAMENTE CON LOS DOCUMENTOS EXIGIDOS EN BASES, ------

OFERTA DESECHADAS.
EN SU CASO SE HACE CONSTAR QUE FUE DESECHADA LA OFERTA DEL LICITANTE
CON REGISTRC _ DE NOMBRE , POR LAS
RAZONES Y FUNDAMENTOS SIGLHENTES:

SE HACE CONSTAR QUE MNINGUNA OFERTA FUE DESECHADA, -—--m-emee

CIERRE DEL ACTA
SE INFORMA Y HACE CONSTAR QUE EL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS
ECONOMICAS SE LLEVARA A CABG EL DiA __ DE DE A LA __:00
HORAS, EN ESTE MISMO LUGAR.

DE IGUAL MAMNERA SE INFORMA QUE PREVIO A LA APERTURA DEL SOBRE
ECONOMICO, SE DARA A CONOCER DICTAMEN TECNICO EMITIDO POR EL AREA
USUARIA, QUE CONTENDRA LA CONSTANCIA DE VERIFICACION DE LA OFERTA,
SENALANDO S| CUMPLE O NO CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES MINIMAS
REQUERIDAS EN LAS BASES Y ANEXOS, EN EL SUPUESTO DE QUE NO CUMPLA, SE
SENALARA QUE PARTE E5 LA QUE SE INCUMPLE Y SUS RAZONAMIENTOS, —--mnmmmmmnen

NO HABIENDO HECHOS ADICIONALES O RELEVANTES QUE HACER CONSTAR SEDA
POR CONCLUIDO, EL ACTO SIENDCQ LAS HORAZS, DEL BIA DE SU INICIO. ===

ESTA ACTA CONSTA DE __ HOJAS Y ___ ANEXO MISMA QUE ES FIRMADA PARA
TODOS LOS EFECTOS LEGALES Y DE CONFORMIDAD POR LOS ASISTENTES A ESTE
EVENTO, QUIENES RECIBEN COPIA DE LA MISMA.
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Numero de Concurso
ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS.
SEGUNDA ETAPA
EN LA CIUDAD DE LA PAZ; BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDO LAS HORAS, DEL
DiA , UBICADOCS EN . SE
REUNIERON LOS SERVIDORES PUBLICOS Y DEMAS PERSONAS CUYOS
NOMBRES Y FIRMAS APARECEN AL FINAL DE LA PRESENTE ACTA, CON OBJETO
DE LLEVAR A CABO EL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS,
HACIENDOSE CONSTAR LOS SIGUIENTES:

HECHOS
EL FUNCIONARIO ACREDITADO EN EL NUMERAL __ DE LAS BASES PARA
PRESIDIR EL EVENTCQ, ACREDITO SU PERSONALIDAD Y NOMBRAMIENTO
COMO , SEGUN CONSTA EN NOMBRAMIENTO
DE FECHA . EMITIDC POR , EL CUAL

PARA TODOS LOS EFECTOS JURIDICOS SE DA POR REPRODUCIDO EN LA
PRESENTA ACTA, DE IGUAL FORMA HIZO CONSTAR LOS DATOS DEL
CONCURSQ.

__u' OMBRE DE 3 Llcrmc@u.

CONFORME LO PREVISTC EN EL ARTICULO 45 FRACCION VIi DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADO DE BAJA
CALFORNIA SUR, PREVIO A LA APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO SE DA
LECTURA AL RESULTADO EMITIDO POR:
- Nombrey cargo

. EN EL CUAL CONSTA QUE DE LA
REVISION DE LA DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA LAS OFERTAS
PRESENTADAS POR CUMPLEN CON TODOS ¥ CADA
UNOCS DE LOS REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS.

Nombre y cargo EN EL CUAL CONSTA QUE DE LA REVISION DE LA
DOCUMENTACION QUE COMMPRENDE SU OFERTA TECNICA PRESENTADAS
POR CUMPLEN CON LOS REQUISITOS MINIMOS
SOLICITADOS.
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Namero de Concurso

ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOCMICAS.
SEGUNDA ETAPA
En el supvesto que no cumpla con los especificacionss minimas requendas en las bases
y anexos, se deberd sefidlord que parte es fa que se incumple ¥ sus razonamienios,
debidamente fundados y mofivados.

OFERTAS DESECHADAS.

Comeniarnio:

Sefiglar la razén social de los licitantes que sus oferfas fueron desechadas y cuya
descalificacién se haya nofificado ol darse lechura en voz olta y adjuntar copia del escrito
con el asuse a efacta.

OFERTAS ACEPTADAS.

Comentario:
Sefialar ia razén social de los licitantes que sus ofertas fueran aceptados y fos numero de
las partidas en las cudles fue aceptado.

IR T e W 1 SGLVEHTES’TEGNICAHENTE

Razén Social Numero ds lals] Padldosl

APERTURA DEL SOBRE ECONOMICO —--—-—--—meeee

EL FUNCIONARIO QUE PRESIDE EL EVENTO LLEVA A CABO LA APERTURA
DE LOS SOBRES ECONOMICOS DE LOS LICITANTES QUE APROBRARON LA
EVALUACION TECNICA, DANDO LECTURA EN VOZ ALTA AL MONTO DE LAS
OFERTAS SIN VA DE LAS PARTIDAS CALIFICADAS COMO  SOLVENTES
TECNICAMENTE.

8 ! ¥ i - I ma ---- E a l R 'QSF_L
Nimero de $ Monfo sin IVA $ Manfa sin VA $ Monfo sin VA | § Monto sin VA

Nimero de| $MontosinlVA | $Monto sin VA | § Monio sin VA | § Monto sin IVA
La Parlido

Nimero de| $MontosinlVA | $ Montosin VA | § Monto sin IVA | § Monto sin YA
La Partide

Nomera de | $Montosin VA | § Monfo sin VA | $ Monta sin IVA | § Monto sin IVA
La Porlida

Comentario:

Numero de Hoias de / Tantas gojas
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Neimero de Concurso.
ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS.
SEGUNDA ETAPA b
Fodra transcribir en el cuenpo del acta o adjuntar las oferfas como anexo, siempre que
texé e las parfidas en los cugles no es solvente.

SE HACE CONSTAR QUE LA DOCUMENTACION PRESENTADA Y RECIBIDA DE LOS
LICITANTES SE RECIBEN PARA SU POSTERIOR ANALISIS Y REVISION DETALLADA,

PREVIA VERIFICACION DE QUE CUMPLEN CUANTITATIVAMENTE CON LOS
DOCUMENTOS EXIGIDOS EN LAS BASES.

LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS Y LICITANTES PRESENTES FIRMAN LAS OFERTAS
EN SU DOCUMENTO ECONOMICO
CIERRE DEL ACTA
SE HACE CONSTAR PARA TODOS LOS EFECTOS QUE EL FALLO SERA EMITIBO
EL DIA . EN Y SERA DEPOSITARO
EN COMPRANET BCS EL DIA DE SU EMISION Y NOTIFICADO EN LA DIRECCION
ELECTRONICA SENALADA POR LOS LICITANTES.

NO EXISTIENDO HECHOS ADICIONALES QUE HACER CONSTAR SE DA POR
CONCLUIDA, SIENDO HORAS, DEL DiA DE SU INICIO, ESTA ACTA CONSTA
DE __ HOJASY _ ANEXOS, MISMA QUE ES FIRMADA DE CONFORMIDAD PCR LOS
ASISTENTES A ESTE EVENTO, QUIENES RECIBEN COPIA DE LA MISMA ---—---—-—

Comentario:
Mombre v firma de lcs asistenfes al evento.

Mumerc de Hojas de ! Tantas gojas
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De i |Licitacion Pdblica que tiene por objelo

QOrigen de |08 recursos:

Cronologia de la Licitacion

/ f
Se publicd Convocatoria. |

I /
Se Hlevb a cabo Junta de Aclaraciones al contenido de las bases, donde se hicieron constar
precisiones y quedaron selveniadas Jas dudas presentadas, hechos que guedaron asentados
en o acta que fue levantada para tales efeclos.

/ f
Enpunlo de las __:__ horas Se Hevb a cabo el Aclo de Presentacién de Propuestas Técnicasy
Econbmicas, y Apertura de Propuestas Técnicas, contando con la participacion de:
1.-

2.-
3-

/ /
Se llevd a caho e Aclo de Aperiura de Propuestas Econbmicas, en la cual previo a la apertura
de los sobres econdmicos se dio a conocer el resultado de I8 revision detallada, tanto en el
aspecto fegal, como Ycnico, determindndose que

De Ia apertura de su sobre econémica, se identificé que presentd la oferta siguiente:

Andlisis de proposiciones y criterios utilizados para la evaluacion de las propuestas.
Se analizo bajo el mélodo binario la oferta presentada por el licitante
idenlificAndose que

Evaluacion legal v técnica.
Conforme o sefialado en el numeral de las Bases, se lleva a cabo Ia svaluacién de Iz

proposicién  del licitante Verfficindose cumple con 1as condiciones
legales, técnicas minimas requeridas por la convocante.
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Conforme lo establecldo en fas Bases de la Licitacién Piiblica Estatal, se flev a cabo la
evaluacién de las ofertas bajo el método binario conforme los siguientes aspectos:

En el aspecto legal y administrativo.- La convocante verificé que los licitantes
cumplieran con todos y cada uno de los requisites lagales y administrativos solicitados,

que el contenido de los documentos selicitades, cumplieran con las disposiciones
establecidas en las bases.

Ern el aspecto técnico.- Se analizaron las ofertas bajo el métede binario, identificéndose
el cumplimiento con fodos y cada uno de los requisitos iécnices solicitados por fa

convocante y se desecharon las ofertas que incumpiisron con alguno de los requiskios
selicitados.

En el aspecte Econdmico. — Se analizé la solvencia econdmica de los licitantes, que
sus precios fueran acorde al mercado v que las operaciones fueran las correctas.

La cenvocante llevo a cabo el comparativo econdmice de las ofertas presentadas por los
iicktantes, X a efecto de

identificar de! precio més bajo.

Consiglgrandos:
PRIMERO.- Que la solvencia técnica y econémica de los licitantes quedé acreditada.
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SEGUNDO.- Que la solvencla de las ofertas presentadas por licltantes,
Quedd acraditada vy son acorde &

las condiclones y precios del mercado.

TERCERO.- Que 1a mejor opcidn conforme los criterlos de publicacidn, es la oferta
sigulente:

So explde A presente, £ La Paz, Baja Callfornia Sur, 8 ____ de

Para los efactos legales a que haya kugar.

Director de Adguisiciones, Arrendamientoe y Servicios
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FALLO

El suscrito Birector General de Recursos
Materiales, de 13 Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas y
Administracidn, del Goblerno del Estado de Baja California Sur, en uso de las facultades
establecidas en los Articulos 16 fraccion If, 18 y 22 fraccion XLV, de la Ley Organica de
la Administracion Pdblica del Estado de Baja Califomia Sur; 48 fracciones V y VI del
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracién; Anriculo 47 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos del Estado de Baja Califomia Sur, y
numeral __ de las Bases de la Licitacion Publica emito el siguiente:

FALLO

De la Licitacion Plblica, , que tiene por objeto el

Origen de los Recursos:

Area Usuaria:

Hecha la evaluacién de las proposiciones, el fallo se adjudica de entre los licitartes, a
aquél cuya propuesta resulte sclvente porque retne, conformie a los criterios de
adjudicacién establecidos en las bases de licitacion, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas porla convocante, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento
de las obligaciones respectivas.

Considerando el dictamen de fallo, que sirve como base para el presente, en el cual
consta la resefia cronoldgica de lfos actos del procedimiento, el anélisis de las
proposiciones y las razones para admitidas o desecharlas.

ANALISIS DE PROPOSICIONES Y CRITERIOS UTILIZADOS PARA LA
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Conforme lo establecido en las Bases de a Licitacién Pablica Estatal, se llevo a cabe la
evaluacion de las ofertas bajo el método binaric conforme los siguientes aspectos:

En el aspecto {egal y administrativo.- La convocante verificé que los licitantes
cumplieran con todos y cada unc de los requisitos legales y administratives solicitados,

que el contenido de los documentos solicitados, cumplieran con las disposiciones
establecidas en las bases.
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En el aspecto técnico.- Se analizaron las ofertas bajo el método binarlo, identificindose
el cumplimiento con tedos y cada uno de los requisitos técnicos solicitados por la
colr;;?cdante_ ¥ se desecharon las ofertas que incumplieron con alguno de los requisitos
solicitados.

FALLO

En el aspecto Econdmico. — Se analizé la solvencla econdmica de los licitantes, gue
sus precios fueran acorde al mercado y que las operaciones fueran las correctas.

licitantes, . a efecto de

identificar del precio mas bajo.
cuadro comparativo:
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| OFERTAS DESECHADAS. |
Como se sefiala en el acta de aperiura de ofertas econémicas, se desecharon las partidas
del licitante . por las
razones y motivos en que el acta respecitiva constan
[ CONSIDERANDOS. |

PRIMERO.- Que la solvencia técnica y econdmica de los licitantss quedd acreditada.

SEGUNDO.- Que iz solvencia de las ofertas presentedas por [icitantes,
Quedé acreditada y son acorde a

las condiciones y precios del'mercado,

TERCERO.- Que con fundamento en el ariculs 47 de la Ley de Adguisiciones
Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur y 50 fraccién Vil del
reglamento Interlor de le Secretarla de Finanzas y Administracién, en fecha de

c con cargo de , emitio

dictamen de failo.

Por los conslderandos antes sefialados, se emitida ef siguiente Resuitado:

RESULTANDO.
PRIMERO.- Sa adjudica el falle de Ia Licitacién Plblica , que
tieng por cbieto el g al licitante
, por un monto
de ( ) de les cuales $

corresponden al impuesto al Valor Agregado, en |as partidas sigulentes:
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TOTAL

A

GRAN TOTAL

SEGUNDO.- Se emplaza a los licitantes adjudicados, an ia Direccién General de Recursos

Materlales Eara que aldias c?uiente de que surta efectos a notificacion:

. Exhiba comprobante de domicilio con antigiiedad maxima de 3 meses, de la
direccién para ofr y recibir notificaciones para efectos del contrato.

B. Exhiba constancia positiva del 32D del Cddigo Fiscal de {a Fedaracién.

G. Exhiba Actividad econémica antigiedad méxima 30 dias.

D. Exhiba Poder Notarial original las facultades de quien firma e contrato

E. Exhiba identificacidn origlnal vigente de quier firma &f contrato

F. Actualizaclén en el padron de proveedores del Goblemo del Estado B.C.S.,

G. Fianza de cumplimiento (A ia firma del contrato.)

TERCERO.- Se emplaza al Licitante adjudicade, en la Direccién de Apoyo Juridico de
ia Direcclén General de Recursos Materiales, para ef . & efecto de que
se apersone por representante legal acreditado para suscribir e contrato
correspondiente ubicado en

QUINTO.- Dese cumplimiento al Articulo 5¢ en sus fracciones XV, XV, XWli, Xy XX
del reglamento intefior de ia Secretarie de Finanzas y Administracién:

A. Intégrese y resgudrdese de manera ordenada y sistemédtica los expedientes que
justifique y compruebe la realizacién del procedinmdente, para revisiones y
verificaciones futuras.

B. Concéntrese iainformaclon correspondiente para la actualizacién al mes de
de , del indicador del informe de Gobleme.
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C. Dese cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia, y del Sistema
institucional de archivo publiquese la informacién obligada en los términos v plazes
previstos en el marco juridico vigente.

D. Digitalicese la documentacion ordenada e intégrese al sistema de Archivo digital,

el expediente de contratacién para la elaboracién del contrato, difusién pablica y
resguardo digital

QUINTO.- Dese cumplimiento al Articulo al Articulo 51 fracciones VIH, IX y X del
reglamento interior de la Secretaria de Finanzas y Adminisiracién:

A Revisese fa documentacién legal del proveedor adjudicade, y Actualicese en su
caso en el padron de proveedores.

B. Elabdrese el contrato a favor del Licitante adjudicado, en los términos y bajo las
condiciones establecidas en la presente Licitacion Publica . reglstrese recabese
las firmas de las partes y del administrador de! contrato designado para que asuman
los derechos y obligaciones plasmados en el referido instrumento juridico.

C. Dese cumplimiento a las obligaciones en materia de transparencia, y del Sistema
institucional de archivo publiquese la infformacién obligada en los términos y plazos
previstos en el marco juridico vigente.

D. Digitalicese la documentacién ordenada e intégrese al sistema de Archivo digital,
el expediente de contratacién para la elaboracién del contrato, difusién piblica y
resguarde digital.
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SEXT0O.- Rasguérdese en el expediente en forma ardenada y sistematica contenlendo
ol original de! proceso de adjudicaclén por un términe nc mener a cineo afios, contados
a partir de la fecha de la recepcidn de las ofertas.

Se expide por triplicade, en La Paz, Baja Callfornia Sur, & de ge

Para los efectos [agales A qua haya lugar.

Director General de Recursos Materiales.

Iriciales y ante firma registrado de:
Fersona qua elaboral Persans que revisa y vaida / Thuler de Acea resporsstis
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CONTRATO DE SUJETO A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIEMTOS Y
SERVICIOS DEL ESTADO DE 5AJA CALIFORNIA SUR, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL GOBIERNO
DEL ESTADO DE BAJA CALFORNIA SUR, REPRESENTADO PCR LENSU
CARACTER DE OEL OBIERND DEL ESTADO, A GUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL GOBIERNQ DEL ESTADO". Y FPOR LA OTRA
A QUEM EN LO SUCESIVO SE | LE DENOMINARA,
", DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS SIGUIENTES:

En su coso se precisard el nombre del representante legal

ANTECEDENTES

Trarscripcidn del texio contenido en e documento de adjudicacion

DECLARACIONES:

PRIMERA.- “EL GOBIERNO DEL ESTADO", DECLARA:

&, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 40, 42, FRACCIONY, 43 ¥ 116 DE LA CONS]ITUCIGN
POLIFICA DE LOS ESTADQS UNIDOS MEXKCANOS ¥ 1° DE LA CONSHTUCIKON POLTICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, ESTAES UNA ENTIDAD FEDERATIVA, PARTE INTEGRANTE
DEL £5TADQ MEXICANO, CON TERRTORKO ¥ FIOBLACION, LIBRE Y SOBERANG EMN CUAMTO
A SU REGIMEN INTERIOR, CONSTTUIDO COMO  GOBIERNO  REPUBLICANO,
REFRESENTATIVO Y FOPULAR.

B. QUE ES UNA PERSONA MORAL, DEBIDAMENTE REGISTRADA ANTE LAS AUTORIDADES
HACENDARIAS DEL PAIS, DEDICADO A SERVICIOS PUBUCQS ESTATALES, CON
CAPACIDAD PARA CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO EN LOS TERMINOS QUE MARCA LA
LEY Y COMPARECE A LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO POR CONDUCTO DE QUIEM
LO REPRESENTA, CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES SRGF31220533, A NOMBERE
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNG DEL ESTADO LE 3AJA CALIFORNMIA SUR.

C. QUE nomore del usugro, EN SU CALDAD DE AREA REQUIRENTE, CUENTA CON LA
DISPONIBILDAD PRESUPUESTAL SUFICIENTE P ARA COMPROMETER LAS EROGACIONES GUE

SE DERWVEN DEL PRESENTE CONIRATO CON RECURSO3  PROVENIENTES
DEL .

D. QUE nombre del usugdo . SE LLEVARA A CABQ LA SUPERVSION, VIGILANCIA Y|
CUMPLIMIENEQ DE LAS OBUGACIONES CONIRACTUALES POR CONDUCTO DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS QUE EL AREAS SOLICITANTES DESIGNEN EN LOS TERMINOS Y BAJO
LAS CONDICKONES QUE EN EL CLAUSULADO DEL PRESENTE INSTRUMENTO SE PRECISAM.

E. GUE LA REPRESENTACION JURIDICA PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO EN MATERIA
DE ADGUISICIONES, RADICA EN ., SUBSECRETARIO DE
ADMINISTRACION EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 22 FRACCION XLV, DE
LA LEY ORGANICA DE LA ADMIN!STRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFCRNIA
SUR, ARTICULO 1, 4 FRACCION IIl, 8 FRACCION IV Y 11 FRACCION VIll DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION.
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F. QUE 3U REFRESENTANIE, ACREDITA SU PERSONALIDAD
MEDIANTE NOMBRAMIENTO DE SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION, EXPEDIDO POR EL
. GOBERMADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE BAJA

CALIFCRNIA SUR,

G. QUE SERALA COMO SU DOMICILIO PARA EFECTOS DEL PRESENTE CONJRATC, LAS
OFICINAS DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION, SITO EN ISABEL LA CATCLICA ENTRE
IGNACIO ALLENDE ¥ NICOLAS BRAVO, COL. CENTRO, 20C, PiSO, CODIGO POSTAL 23000,
EN LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR.

SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR" DECLARA:

A) (dotos de la persona v su representa)

B) SER DENACICNALIDAD MEXICANA, Y SU NOMBRE CORRECTO ES COMO HA QUEDADO
SENALADO EN EL PROEMIC DEL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICC.

Cy QUE SE ENCUENTRA EN PLENC USC DE SUS DERECHOS CIVILES: QUE TIENE CARPACIDAD
JURIDICA PARA CONTRATAR; Y QUE NO SE ENCUENTRA IMPOSIBILTADC PARA CELEBRAR
CONTRATO CON "EL GOBIERNO DEL ESTADO".

D) QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 61 DE 1A LEY DE
ADQUBICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA SUR.

E} QUE SE ENCUENTRA REGISTRADA EN EL PADRON CE PROVEEDCORES DEL GOBIERNC DEL
ESTADOQ DE BAJA CALIFORNIA SUR CON EL NOMERQD

Fl QUE SE ENCUENTRA DEBIDAMENTE REGISTRACO ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO CON EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERQ
; QUIE Sl ACTIVIDAD ECONGMICA DESIDAMENTE REGISTRADA £5,
ENTRE OTRAS: ™ ". Y QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EM EL
CUMPLIMIENTO DE SUS CBLIGACIONES FISCALES.

QUE CUENTA CON LA CAPACIDAD., EXPERIENCIA CONQCIMIENTCS TECNICOS,
RECURSOS MATERIALES, HUMANQS Y FINANCIEROS NECESARIOS PARA SUMINISTRAR LOS
BIENES OBJETO DE ESTE CONTRATO; VALIDAR LAS GARANTIAS; ¥ PROPORCIONAR, EN 5U
CASO, LA CAPACTACION MECESARIA PARA LAS FARTIDAS QUE ASI SE HAYAN

G

SOLICITADC Y ADJUDICADQ.

H} QUE SENALA COMO DOMICILIO FARA OIR f RECIBIR NOTIFICACIONES Y PARA EFECTOS
DEL PRESENTE iCONTRATO, £L UBICADO EN . ASl
COMO LA DIRECCION ELECTRONICA Y TELEFOND (¢

DECLARACION CONJUNTA:

(NICA- LAS PARTES SE RECONOCEN MUTUAMENTE LA PERSONALIDAD JURIDICA CON LA QUE
COMPARECEN, RECONOCIENDC SABER Y COMPRENDER EL CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL DE
TODAS Y CADA UNA DE LAS DECLARACIONES Y OBLGACIONES QUE SE DERIVEN DEL FRESENTE
CONTRATO, EXPRESANDO SU LIBRE WOLUNTAD, SIN QUE MEDIE ERROR, DOLO, MALA FE, O
CUALGUIER VICIC DEL CONSENTIMIENTO, FARA SUJETARSE A LAS SIGLUHENTES:
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criuvsuras:

FRIMERA. - QBJETO.
EL PRESENTE INSTRUMENTO TIENE POR GBJETO ™

SEGUNDA. - DESCRIPCION.
lOS ___ QUE "EL PROVEEDOR" A "EL GOBIERNO DEL ESTADO”
TENDRAN LAS CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES QUESE SEPRECISAN A CONTINUACION:

TERCERA.- CONTRAPRESTACION. :

“EL GOBIERNG DEL ESTADO". PAGARA A "B PROVEEDOR™ LA CANTIDAD CE
5 POR LA PRESTACION DE LOS SIENES OBJETD DEL PRESENTE CONTRATO.
DESGLOSADO CONFORME A LO SIGUIENEE:

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y FORMA DE ENTREGA-RECEPCION,
PLAZO.

LUGAR.

FORMA,

QUINTA.- VIGENCIA. )
EL PRESENTE CONTRATO TENDRA UNA VIGENCIA A PARTIR DE LA FECHA DE LA FIRMA DEL MISMO
Y AL

SEXFA.- DEL PAGO, )
EL PAGO SE EFECTUARA A ENTERA SATISFACCION CE "EL GOBIERNO DEL E5TADO".
SUJETANDOSE Al FROCEDIMIENTC SIGUIENTE:

A, "EL PROVEEDOR” DEBERA REALIZAR LA ENTREGA DEL COMPROBANTE FISCAL FARA 3U
TRAMITE EN LAS DIRECCION ELECIRONICA Y A SOLICITUD DEL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATC EN EL DOMICIIO UBICADQ EN LAS OFICINAS DE LA COORDINACION DE
ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA

B. “EL GOBIERNO DEL ESTADO” POR COMNDUCTO DEL ADMINISTREADOR DEL CONTRATC
EFECTUAR"A EL TRAMITE DE FAGO FARA QUE ESTE SEA EXHIBIDO EN UM PLAZO QUE NO
EXCEDERA DE 20 OIAS HABILES POSTERIORES A LA FIRMA DEL CONTRATO.

C. “EL GOBIERNC DEL ESTADO™ EFE,C’IUARA EL FAGO TOTAL DE LA CONTRAPRESTACION
EN UN PLAZC MAXIMO DE 20 DIAS BABILES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LOS BIEMES,
PREVIO TRAMITE Y ACREDITACION POR PARTE DEL ADMINIST RADOR DEL CONTRATC, GUE
LOS BIEMES SE ENCUENTRA RECIBIDOS A ENTERA SATISFACCION.
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D. EL |LOS) PAGO(S) SE EFECTUARA|N BAJO LOS MECANISMCS INTERNCS, DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE SAJA
CALIFORNIA 3UR: A} MEDIANTE SPE! O A TRAVES DE TRANSFERENCIA ELECTRGMICA
BANCARIA: B) POR CADENAS PRCDUCTIVAS; C} CREDIPROVEEDCORES; D) FACTORAJE O
E] MEDHANTE CREQUE EXPEDIDO A FAVOR DE “EL PROVEEDOR".

SEPTIMA. - DE LA FACTURACION. )
EL{LOS) COMPROBANTE(S) FISCAL{ES) DEBERA(N] EXPEDIRSE CON LOS SKGUIENTES DATOS:

NOMBRE: SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE BAJA CALUFORNIA SUR.
REC: SFG 931220 583.
DOMICIIO: ISASEL LA CATOLICA. ¥ ALLENDE; COLONIA CENTRO
C.P. 22000; LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR,

ADEMAS, EL{LOS) COMPROBANTE(S) FSCAL{E3) DEBERA(N] CONTENER 1A SIGUIENTE
INFORMACION:

*  NUMERO DE CONTRATO.
+ Y. SEGUN PROCEDA, NUMERO, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA, NOMBRE,
CARACTERSTICAS ¥ TODA AQUELLA INFORMACION ADICIONAL GUE PERMITA

IDENTIFICAR EL {LOS) BIEN (ES] QUE SE PRESTAIN), COINCIDIENDO CON EL{LOS)
OFERTADCIS).

EL(LOS) COMPROBANTE(S) FISCAL(ES) DEBERA(\JJ CUMPLIR CON LOS REQUISTOS FISCALES
VIGENTES ¥ CON LA PREVIA VAUDACION DE “EL GOBIERNO DEL ESTADO", AST COMO LA
ACEPTACION DE LAS MISMAS Y AUTORIIACION PARA LA LIBERACION DEL PAGO POR PARTE DE

“EL GOBIERNO DEL ESTADOC” QUIEN REMITIRA LA CONSTANCIA DE LIBERACIKON RESPECTIVA A LA
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISIRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

PARA EFECTOS DE LO ANTERIOR, EL ADMINISTRADOR DEL COMIRATO DE MANERA PREVIA HABRA
DE COTEJAR CON "EL PROVEEDCR" LA FACTURA ANTES DEL TIMBRADO, PARA VALDAR LA
OBLIGACION CORRESPONDIENTE,

EN CASD DE QUE ELILOS) COMPRCBANTE(S) FISCALIES} ENTREGADO(S} POR “EL PROVEEDOR”
PARA Sl PAGO FRESENTEN ERRORES O DEFICIENCIAS, “EL GOBIERNO DEL ESTADO', DENTRC E
LOS 3 {TRES) DIAS HABILES SIGUIENTES AL DE U RECEPCION, INDICARA POR ESCRITC A "EL
PROVEEDOR" LAS DEFICIENCIAS QUE DEBERA CORREGIR. “EL PROVEEDOR" CONTARA CON UN
PERIODO DE 3 (TRES] DfAS HABILES A PARTIR DE LA ENTREGA DEL CITADO ESCRITO PARA
PRESENTAR ELILOS) COMPROBANTE(S) FISCAL{ES) CON LAS CORRECCIONES. DICHO TERMINO
NO SE CONTARA DENTRO DE LOS 30 DIAS QUE SE CONTEMPLA PARA REALIZAR EL PAGO.

“EL PROVEEDOR" ACEPTA Y CONVIENE QUE EN EL CASO DE NO PRESENTAR EL(LOS)
COMPROBANTE(S) FISCALES] CON LAS CORRECCIONES, “EL GOBIERNO DEL ESTADO" LE
RETENDRA LOS PAGOS HASTA EN TANTO SE SUBSANEN ESTAS, STUACION POR LA CUAL SE
SUSPENDERA EL PLAZO PARA REALIZAR EL PAGO Y SE INICIARA CUANDO SE PRESENTEN A
SATISFACCION DE “EL GOBIERNO DEL ESTADO™. LO ANTERIOR, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION

DEL PROVEEDOR DE SEGUIR SUMINISTRANDO LOS INSUMOS, EN TANTO SE REGULARIZA DICHA
SITUACION.
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QOCTAVA.- DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

PARA LA ESTRICTA VIGILANCIA DEL CUMPUMIENTO A LAS OBLIGACKONES CONTRACTUALES, "EL
GOBIERNO DEL ESTADC™ DESIGNA COMOC  ADMINSTRADOR DEL  CONTRATO A
QUIEN, SIN PERJUICIO DE LAS OBLIGACIOMES PREVISTAS DE
SUPERMISION, SERA LA, RESPONSABLE A NOMBRE DE “EL GOBIERNO DEL ESTADO" DE VIGILAR EL
ESTRICTO CUMPLIMIENTO DE LAS OBUGACIONES CONTRACTUALES DEL PRESENTE INSTRUMENTO
JURIDICO, SIENDO ESTAS DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA LAS SIGUIENTES:

A) INTEGRAR EL EXPEDIENTE QUE CONTENGA, LA NECESIDAD O SCLICITUD DE RECIBIR EL
(LOS) BIEN {ESy OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO, ACOMPARADD DE LA SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL, RESGUARDCS EN CASO DE ACTIVOS, CONSTANCIAS DE CUMPLIMIENTS O
INCUMPUMIENTO EN SU CASO, ACTA DE AINIQUITC Y DE EXTINCION DE DERECHQS.

Bl PROPORCIONAR LA INFORMACION AL SUJETO DBUGADO FARA SU DIFUSION EL PORTAL
DE TRANSPARENCIA DE LA DEPENDENCIA USUARIA, CON LOS DATOS RELATIVES A LOS
AVANCES FSICOS. FINANCEROS. ACTA DE RECEPCION, ACTA DE FNIQUITO,
PRECISANDO LA FECHA DE VALIDACION Y ACTUALIZACION, EN LOS TERMINGS DE LA

LEGISLACION EN LA MATERIA,

C) ELABORAR, TRAMITAR Y DAR SEGUIMIENTD AL CUMPLIMIENTO EN TEMPO ¥ FORMA DE
LAS OBLIGACIONES DE PAGO A CARGO CE “EL GOBIERNO DEL ESTADO”, OBSERVANDO
IRRESTRICTAMENTE Y PREVIO A LA FACTURACION POR PARTE DEL PRESTADOR, EL ORIGEN
DEL RECURSC O FUENTE CON EL QUE HABRA DE CUBRIRSE LA OBLIGACION; TODA VEZ
QUE SERA RESPONSABILIDAD DE. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO LAS DISCREPANCIAS
ENTRE LO FACTURADO Y LA CARGA GENERADA.

D) CUANTIFICAR, REQUERR, ¥ APLICAR EN SU CASO, LAS PENALIDADES POR EL
INCUNMPUMIENTO DE OBLIGACICNES, CON CARGO A “EL PRESTADOR™.

E} DAR SEGUIMIENTS AL CUMPLIMIENTO DE LAS CBUGACIONES CONTRACTUALES DE “EL
PRESTADOR", GENERAR ' CUSTODIAR LA INFORMACION COMPROBATORIA.

F] INTEGRAR EL EXPEDIENTE DEL PRESENTE CONTRATO Y CONSERVAR EN FORMA ORDENADA
¥ SISTEMATICA, LA DOCUMENTACION GIUE JUSTIFIQUE Y COMPRUEBE LA REAU.IACION DE
LAS OFERACIONES CONTRACTUALES, POR UN TERMINO MO MENQR DE CINCO AROS
CONTADCS A PARTIR DE LA FECHA DE SU RECEPCION.

G] NOTIFICAR A LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION, DENTRO DEL PLAZO ESTABLECIDO
EN EL CONTRATC DE LA QMISION EN LA ENTREGA DEL {LOS) BIEN {ES}, PARA QUE 5E INICIE
EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION,

H) INFORMAR A LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL MOMENTO OPORTUNO EN EL
CUAL SE MATERFALIZA EL SUPUESTO DE DAR POR LIBERADAS LAS GARANTIAS.

NOVENA.- IMPUESTOS ¥ DERECHOS. e
"EL GOBIERNO DEL ESTADC™ PAGARA UNICAMENTE EL MONTO DEL IMPUESTO AL WALOR
AGREGADOC {L.V.A), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO ENM LA, LEGISLACKON VIGENTE.

DECIMA. - RESPONSABILIDAD LABORAL.

"EL PROVEEDOR" COMO JEFE Y PATRON DEL PERSONAL QUE OCUPE CON MOTIVG DE LA
PRESTACION DEL BIEN OBJETO DEL CONTRATO, SERA EL UMNICO RESPONSABLE DE TODAS ¥ CADA,
UNA DE LAS OBUGACIONES DERIVADAS DE LAS ODISPOSICIONES LEGALES Y DEMAS
ORDENAMIENTOS EN MATERIA DE TRABAJO Y DE SEGURIDAD SOCIAL. “EL PROVEEDCR"
CONVIENE POR LO MISMO, EN RESPONDER ATODAS Y CADA UNA DE LAS RECLAMACIONES GUE
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SUS TRABAJADORES FRESENTARAN EN SU CONTRA O CONTRA “EL GCBIERNG DEL ESTADC™, EN
RELACION A LA PRESTACION DEL BIEN OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO.

DECIMA PRIMERA.- OBUGACIONES DE “EL PROVEEDOR".

"EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A LA PRESTACION DEL BIEN, CUMFLENDO CON LAS
ESPECIFICACIONES, ASI COMO A RESPONDER POR SU CUENTA Y RIESGO DE LOS DEFECTOS ¥
WVICIOS OCULTOS DE LOS MISMCS Y DE LO3 DANOS Y PERJUICIOS QUE POR INGBSERVANCIA O
NEGLIGENCIA DE SU PARTE, LLEGUEN A CAUSAR A “EL GOBIERNO DEL ESTADQ” C A TERCEROS.
EN CUYC CASO SE HARA EFECTIVA LA GARANTIA OTORGADA FARA EL CUMPLIMIENTS DEL
CONTRATO, HASTA PCR EL MONTQ TOTAL DE LA MISMA,

DECIMA SEGUNDA.- PATENTES ¥ MARCAS.

"EL PROVEEDOR™ ASUME CUALQUIER RESFONSABILIDAD CERIVADA. DE LA COMIRATACION Y

PRESTACION DEL BIEN QUE PUDIERA REFRESENTAR EL RECLAMO O VIOLACION A DERECHOS DE
PATENTE, MARCA, O EXCLUSIVIDAD, LIBERANDO DESDE ESTE MOMENTO AL GOBIERNG DEL
ESTADC DE BAJA CALIFORNIA 3SUR DE CUALQUIER RESPONSABILIDAD Y ASUMIENDC LA
RESPOMNSABILIDAD DE RESPONDER FRENTE AL MISMC, TERCERCS, SUS FUNCICNARICS O
EMPLEADOS, POR. EL PAGO DE DAROS ¥ PERJUICIOS

DECIMA TERCERA, - FIANZA. .

“EL PROVEEDOR" DEBERA CONSTTUIR FIANZA DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR EL 10% DEL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN INCLUR VA  EMMIDA PCR INSTITUCION MEXICANA
LEGALMENTE AUTORIZADA A NOMBRE DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE EAJA CALIFORNIA SUR Y, DEBERA ENTREGARSE A LA SECRETARIA DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORMIA SUR. POR
CONDUCTO DE LA DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES DEPENDIENTE DE LA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION, DENTRO DE LOS 2 {DOS} DIAS NATURALES CONTADOS A

PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE HUBIESE FIRMADO EL CONTRATO; EXPRESAMENTE SE DEBERA
SENALAR:

FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO.

LA FLANZA, DEBERA SENALAR GUE SE QTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES
CONTENIDAS EM Et PRESENTE CONTRATC, PARA GARANTIZAR EL EXACTO ¥ PUNTUAL
CUMPLIMIENTO DE TODAS ¥ CADA UNA DE LAS CLAUSULAS DEL MISMO Y RESPONDERA
POR FODAS Y CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS A ENTERA SATISFACCION DEL
SCBIERNG DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

QUE ESTARA VIGENTE HASTA QUE EL |LOS] BIEN [ES) HAYAN SIDO SUMINISTRADAS EN SU
TOTALDAD A “EL GOBIERNQ DEL ESTADO", PARA EN SU CASO, RESPOMDER DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD QUE RESULTE A CARGC DE "EL PROVEEDOR” EN FAVOR DE EL
GOEBIERMO DEL ESTADOC DE BAJA CALIFORNIA SUR DERIVADA DEL CONTRATO.

QUE LA FIANZA PERMANECERA YIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA O&LIGACION
QUE GARANTICE ¥ CONTINUARA VIGENIE EN CASC DE QUE SE QTORGUE PRORROGA AL
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ, ASI COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODIOS LOS
RECURSCS LEGALES O DE LOS JUICICS QUE 3E INTERPONGAM Y HASTA QUE SE DICTE
RESOLLICION DEFINITIV A QUE GUEDE FIRME.

QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE CONTAR CON LA
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES,
AUTORIZADA DE CONFORMIDAD Y POR ESCRITQ POR LA SECRETARIA DE FINANIAS Y
ADNINISTRACION DEL GOBIERNG DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
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EL TEXTO DE LA PRESENTE CLAUSULA DEBERA INSERTARSE INTEGRAMENTE EN LA FOLIZA DE
FIANZA, QUE AL EFECTO SE EXPIDA.

FIANZA PARA GARANTIZAR Et ANTICIPO |En su caso)

DECIMA CUARTA,- SUSPENSION TEMPORAL.

“EL GOBIERNO DEL ESTADO™, FODRA SUSPENDER TEMPORALMENTE, EN TODO O EN FARTE EL
PRESENTE CONTRATC, EN CUALQUIER MOMENTO, POR CAUSAS JUSTIFICADAS O POR RAZONES
DE INTERES GENERAL, SIN QUE ELLO IMPLIGUE SU TERMINACION DEFINITIVA PREVIA NOTIFICACION
A “EL PROVEEDOR".

DECIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA.

“EL GOBIERNG DEL ESTADO™ PODRA RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASD
DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES & CARGO DE “EL PROVEEDOR._EN CUYO CASS EL
PROCEDIMIENTO DEBERA INICIARSE DENTRO DE LOS QUINCE DIAS SIGUIENTES A AQUEL EN GUE
SE HUBIERE GENERADO EL INCUMPLIMIENTO.

EL FROCEDIMIENTO DE RESCISION SE LLEVARA A CABO COMNFORME A LO SIGUIENTE:

l. SEINICIARA A PARTIR DE QUE A “EL PROVEEDOR™ LE SEA COMUNICADO POR ESCRITC EL
INCUMPLIMIENTG EN QUE HAYA INCURRIDC, PARA QUE EN UN TERMINO DE DIEZ DIAS
HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EM SU CASD. LAS
PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES;

I TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE LA FRACCICN ANTERICR, "EL GOEBIERNO
DEL ESTADO" CONTARA CON UN PLAIO DE QUINCE [lAS PARA RESOLWVER,
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS v PRIUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER "EL
FROVEEDOR".

LA DETERMINACION DE DAR © NO POR RESCINDIDC EL CONTRATO DEBERA SER
DEBIDAMENTE FUNDADA, MOTIVADA Y COMUMNICADA A “EL PROVEEDOR" DENTRO
DICHC PLAZO.

. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITQ CORRESFONDIENTE,
A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QIUE DEBA EFECTUAR “EL GOBIERNC DEL
ESTAD% POR COMCEPTO DE LOS BIENES PRESTADOS HASTA EL MOMENTC DE LA
RESCISION.

SI PREVIAMENTE A LA DETERMINACION DE DAR POR RESCINDIDO EL COMNTRATCO, SE REPUSIERAN
LOS BIENES, EE PROCEDIMIENTO INICIADO PODRA QUEDAR SIN EFECTO. PREVIA, ACEFTACION Y
VER!FICACIC)N DE “EL GOBIERMC DEL ESTADD” QUE CONTINDA, VIGENTE LA NECESIDAD DE LOS
MISMOS, APLICANDO, EN SU CASQ, LAS FENAS CONYENCIONALES CORRESPONDIENTES, SEGUN
ARTICULO 64, DE LALEY DE ADGQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIKOS DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

DECIMA SEXTA.- TERMINACION ANTICIPADA.

“EL GOBIERNO DEL ESTADC™ PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO,
CUANDD CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN CUANDO POR CAUSAS
JUSTFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERR LOS BIENES, ORIGINALMENTE
CONTRATADOS Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL CUMPLMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARA ALGUN DARO © PERIUICIO AL ESTADO, O SE
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DETERMINE LA NULIDAD DE LOS ACTCS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO CON MOTIVO DE LA
RE,SQLUCION' DE UNA INCONFORMIDAD © INTERVENCICN DE GFICIC EMTIDO POR LA
CONTRALORLA GENERAL.

DECIMA Sfi’l’lMﬁ,- PENAS COMNVENCIONALES A CARGO DE "EL PROVEEDOR".

POR LA OMISION EN LA PRESTACION DEL BIEN, OBJETO DEL FRESENTE CONTRATO, UNA VEZ
PROGRAMADCS EN EL FLAZO ESTIPULADO, SE APLICARA A “EL PROVEEDOR" UNA PENA DEL
0.5% |CERO PUNTO CINCO POR CIENTO} PFOR CADA DIA NATURAL DE MORA DEL VALOR DE LOS
BIENES OMITICCOS.

DéClQAA OCTAVA.- PAGOS EN EXCESQ. 3

TRATANDOSE DE PAGCS EN EXCESQ QUE RECIBA “EL PROVEEDOR”, DEBERA REINTEGRAR LAS
CANTIDADES PAGADAL EN EXCESO, WAS LOS INTERESES CORRESPQNDIENTES, CONFORME A UNA
TASA QUE SERA IGUAL A LA ESTABLECIDA EN LOS CASQOS DE PRORROGA PARA EL PAGO DE
CREDITOS FSCALES, LOS CARGOS SE CALCULARAN SOBRE LAS CANTIDADES PAGADAS EN
EXCESO EN CADA CASO Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DEL PAGO,
HASTA L& FECHA EN QUE 3E PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DE “EL
GOBIERNO DEL ESTADO". PARA SU EXIGENCIA BASTARA CON LA NOTIFICACION HECHA, POR
ESCRITO POR CONDUCTO DE "EL GOBIERNC DEL ESTADO”, EN EL SUPUESTO GIUE DESFUES DE UN
PRIMER REQUERIMIENTO NO SE HAGA LA DEVOLUCION, “EL PROVEEDCR™ SE OBLIGA A FAGAR
LOS GASTOS DE COBRANIA QUE SE GENEREN.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

“EL GOBIERNQ DEL ESTADO" PODRA. HACER MODIFICACIONES AL ZONTENIDO DEL PRESENTE
CONTRATQ, PARA 1O CUAL, SERA NECESARIO LA FORMALIZACION POR ESCRITO DEL PRESENTE
INSTRUMENTC JURIDICO.

VIGESIMA. - AJUSTE DE COSTOS. )
LAS PARTES ACUERDAN QUE NO HABRA REVISION ¥ AJUSTE EN LOS COSTOS, QUE INTEGRAN EL
PRECIC PACTADO EN ESTE CONTRATCO.

VIGESIMA PRIMERA.- CESIGN DE DERECHOS.

LE ESTA PROHIBIDO A “EL PROVEEDOR" CEDER EN FORMA PARCIAL O TOTAL CUALESQUIERA DE
LOS DERECHOS Y OBUGACIONES DERIVADOS DEL PRESENTE CONTRATO. "EL PROVEEDOR
PODRA CEDER LOS DERECHOS DE COBRO, PREVIA AUTORIZACION DE "L GOBIERNG DEL
ESTADO".

VIGESIMA SEGUNDA. - EROGACIONES FOR PARTE DE “EL PROVEEDOR",

“EL GOBIERNO DEL ESTADO™ PACARA EXCLUSIVAMENTE LOS COSTOS PACTADQS BN LA CFERTA
ECONOMICA DE “EL PROVEEDOR”, MAS EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO {IVA.}, POR LO GUE
CUALQUIER OTRO COSTO. IMPUESTC O DERECHC QUE SE GENERE CON MOTIVO DE LA
PRESTACION DE LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE CONIRATO SERA POR CUENTA DE "Ei
PRQVEEDOR".

VIGESIMA TERCERA.- VICIOS OCULTOS.
"EL PROVEEDOR" RESPONDERA POR LOS VICKOS QCULTOS QUE 5E LLEGUEN A PRESEMTAR EM LA
PRESTACION DEL BIEN, GARANTIZAMNDO RESPONDER CON LA FIAMZA DE CUMPUMIENTC.

VIGESIMA CUARTA.- DANOS Y PERJUICIOS.

“EL PROVEEDOR™ SERA RESPONSABLE DE LOS DANOS Y PERJUICIOS QUE POR INCUMPLIMIENTO
DE LAS ESPECIHC ACIONES TECNICAS O ECONO’MICAS O PCR NEGLIGENCIA EN LA PRESTACICN
DEL BIEM PACTADO EN ESIE INSTRUMENTO JURIDICO QUE SE LLEGARAN A PRODUCIR, POR LO
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QUE DEBERA RESPONDER FOR LCS GASTOS QUE SE OCASIONEN, SIN MENOSCASO DE LA
RESFONSABILIDAD ADMINISTRATIVA, CIVIL O PENAL EN GUE INCURRA.

VIGESIMA QUINTA.- LEGISLACION AFUCABLE.

PARA BL CUMPUMIENTO DEL PRESENIE CONTRATO, LAS PARTEY SE OBLIGAN A AJUSTARSE
ESTRICTAMENTE A TODAS Y CADA UNA DE LAS CLAUSULAS DEL MISMO, AS{ COMO A LOS
TERWMINOS, LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTCS Y SERVICIOS DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA SUR.

VIGESIMA SEXTA.- JURISDICCION Y COMPETENCIA. i

FARA LA INTERPRETACION ¥ CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, AS{ COMO PARA TODO
AQUELLC QUE NO ESTE ESTIPULADO EN EL MISMO, LAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION Y
COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA GENERAL: EN CASQO DE EXCUSA DE LA MISNIA, A LOS
TRIBUNALES LCCALES COMPETEMIES EN LA CIUDAD DE 1A PAZ BAJA CALIFORNIA SUR,
RENUNCIANDO “EL PROVEEDCR" A CUALQUIER JURBDICCION PRESENTE O FUTURA QUE LE
CORRESPONDA.O LE LLEGARA A CORRESPONDER A RAZGN DE 5U DOMICILIC ACTUAL O FUTURD.

VIGfSIMA SEPTIMA.- DE LA FECHA Y LUGAR DE SU FIRMA.

LEIDO QUE FUE EL PRESENTE CONTRATO Y ENTERADAS LAS PARTES DE SU CONTENIDO Y ALCANCE
LEGAL 1O FIRMAN POR TRIPLICADQ, EN LA CIUDAD DELA PAT, 8.C3S. A

“EL PROVEEDOR" “EL GOBIERNG DEL E37TADO™

SIJBSECRETARIO DE ADMINISTRACION

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES i
CONTRATO REGISTRADO CON EL NUMERO

ARBZULD 4B PRACCIONES %, X DEL BICAAZABMD INTEROR SE LA
SESREZAA DE SMAMIAL ¥ ATAISTRACIENW
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ADMINISTRADOR DE CONTRATO

B ADKMETRADDR DEL CONTRATD, CUYD NOMERE, REMA ¥
CARGOSE SEAGLAN & CONFINUACION, 5E HAZE SABEDOR DEL
ZTONTENICO DEL CONTRATO, ASUMIENDD EM TERWINGS DE a8
CLADSULA DCTAVA, LA RESPOMSASLDAD PARA VERIRCAR EL
CUMPLIMENTS OSLAS CEUSACIONES EN SU DEPERDENCIA.

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONIRATC
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Las bases contendran como minime lo siguiente;
Forma en que se acreditara la existencia y personalidad juridica el licitante;

Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion, contenido el
nombre y cargo del funcionario pablico que presidira los eventos y su suplente.

Fecha, hora y lugar del Acte de Apertura de Proposiciones Técnicas y Econémicas, en su
primera etapa y segunda etapa, conteniendc el nombre y cargo del funcionaric publico
que presidira los eventos y su suplente.

Sefialamiento expresa que sera causa de descalificacion:

1. El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la
licitacion,

2. La comprobacién de que algun licitante ha acordado con otfro u ofros elevar los
precios de los bienes o servicios,

3. Cualguier otro acuerdo gue tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes,

La indicacién de que las proposiciones deberdn presertarse en espafiol, y €l sefialamiento
gue los anexos técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais origen de los
bienes o servicios, acompafiados de una traduccidn simple al espafiol.

Tratandose de bienes y servicios en los que se requiera que las especificaciones técnicas,
las proposiciones, anexos técnicos y folietos se presenten en un idioma diferente del
espafiol, previa autorizacidn del titular del 4rea solicitante, se podra establecer el idioma
exiranjero en que se formulen y presenten dichos documentos sin la traduccién respectiva;

Tipos de moneda en que podran presentarse las proposiciones. En los casos en que
permita hacer la cotizacién en moneda extranjera se debera establecer que el pago que
se realice en el territorio nacional se hara en moneda nacional y al tipo de cambio de la
fecha en que se haga dicho pago;

La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacidn,
asi como en las propasiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas;

Criterios claros y detallados para la evaluacién de fas propuestas y adjudicacién de los
contratos.
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Descripcién completa de los bienes o servicios con la Indicacidn en sp caso de los
sistemas empleados para identificacién de los mismos;

Informacién especifica que requieran respecto a mantenimiento, asistencia técnica y
capacRacidn;

Relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato.

Aplicacién de normas, dibujos, cantidades, muestras, y pruebas que se realizaran, asi
como método para ejecutarias.

Plazo y condiciones de entrega;
Lugar donde deberan efectuarse las entregas.

Cuando se trate de diferentes lugares de entrega, podra establecerse que se propongan
precios para cada uno de éstos o uno solo para todes ellos.

Requisites que deberan cumplir quienes deseen participar, precisanda:
1. Como seran utilizados en la evaluacion;
2. Experiencia,
3. Capacidad técnica
4. Capacidad financiera.

Datos sobre las garantias;

Indicacién de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera sefialarse el porcentaje
respectivo y el memento en que se entregara, el que no podra exceder del 50% del monto
total del contrato;

Condiciones de page, sefialandc el momento en gue se haga exigible el mismo.

Tratdndose de adquisiciones de bienes muebles, podra establecerse que el pago se cubre
parie del dinero y parte en especie, siempre y cuande el numerario sea mayor, sin prejuicio
de las disposiciones relativas de la Ley General de Bienes Macionales;

En el caso de contratos abiertos

Se establecer4 la cantidad minima y méaxima de bienes por adquirir o arrendar;
o bien, el presupuestc minimo y méximo que podra ejercerse en la
adquisicién, el arrendamiento o la prestacion del servicio.
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La cantidad o presupuesto minimo que se reguiera no podra ser inferior al
40% de la cantidad o presupuesto maximo que se establezca.

En casos de bienes que se fabriguen en forma exclusiva para las
Dependencias y Entidades, la cantidad o presupuesto minimo gue se requiera
no podra ser inferior al 80% de la cantidad o presupuesto maximo que se
establezca.

No se podrdn establecer plazos de entrega en los cuales no sea factible
producir los bienes;

[Se hard una descripcién completa de los bienes o servicios con sus
correspondientes precios;

En la soliciiud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia al contrato
celebrado;

Los plazes para el pago de los bienes o servicios no podran exceder de treinta
dias naturales;

Su vigencia no excederd el ejercicio fiscal correspondiente a aquel en que
se suscriban, salvo que se obtenga previamente autorizacidon para afectar
recursos presupuestales de afios posteriores.

Se integrara a las Bases el Modelo de contrato al que se sujetaran las partes;

Las penas convencionales que serédn aplicadas por el atraso en la entrega de los bienes
o en la prestacién de los serviclos;

Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantias.

La indicacién de que el licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo
seré sancionado en los términos del Articulo 76 de esta Ley;

Las condiciones de precio, en el que se precisard si se trata de precios fijos o variables,
para este (ltimo caso, se deberd indicar la férmula o mecanismo de ajuste de precios.
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Los casos en que podran otorgarse prorrogas para £l cumplimiento de las obligaciones
contractuales y los requisitos que deberan observarse;

Las causales para la rescision de los contratos.

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las gue se sujetard a devolucién
y reposicién de hienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones
originalmente corvenidas, sin gue las sustituciones impliquen su modificacidn;

El sefialamiento de las licencias, auforizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesaro contar para la adguisicién o arrendamiento de bienes y
prestacidn de servicios correspondientes;

la indicacion de que no poedran participar las personas fisicas o morales inhabilitadas por
resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica y de la Contraloria segdn su ambito de
competencia. En los términos de este ordenamiento o de la Ley de Obras Publicas del
Estado.

Asimisme, La indicacién de que los participantes deberan presentar manifestacion bajo
protesta de decir verdad de gue por su conducto, no participan en los procedimientos de
contratacion establecidos por esta Ley, personas fisicas ¢ morales que se encuentren
inhabilitadas en los términos del parrafo anterior, con el propésite de evadir los efectos de
la inhabilitacién, tomando en consideracidn, entre otros, los supuestos siguientes:

Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas en término del primer parrafo de esta fraccién;

Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital
social, a su vez, paricipen personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas en
término del primer pémafo de esta fraccién, y

Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se
encuentren inhabilitadas.

La participacién social debera tomarse en cuenta al momento de Ja infraccién que hubiere
motivado la inhabilitacién.
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La falsedad en la manifestacién a que se refiere esta fraccién serd sancionada en los
términos de esta Ley.

En caso de omision en la entrega del escrilo a que se refiere esta fraccién, o si de la
informacién y documentacién con que cuente la Contraloria se desprende que personas
fisicas o morales pretenden evadir los efectos de la inhabilitacién, la convocante se
abstendrd de firmar los contratos correspondientes;

La indicacién de que en caso de violaciones en materia de dereches inherentes a la
propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor seguin
sea el caso. Salvo que exista impedimento, la indicacién de que los mencionados
derechos, para el caso de la contratacion de servicios de consultoria, asesorias, estudios
e investigaciones, se estipularan a favor de la Dependencia o Entidad de que se trate, en
los términos de las disposiciones legales aplicables, y

Origen de los fondos para realizar las adquisiciones, arrendamientos o servicios y el
importe autorizado para el primer ejercicio, en el caso de que las adquisiciones,
arrendamientos o servicios rebasen un ejercicio presupuestal.

Los requisitos y condiciones que contengan las bases de licitacion, deberén ser los
mismos para todos los participantes, especialmente por lo que se reflere a iempo y lugar
de entrega, formalizacién; forma y plazo de pago; penas convencionales; anticipos y
garantias.
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VIl. Glosario

e Direccion de Direccidén de Apoyo Juridico de la Direccion
Apoyo General de Recursos Materiales.
Juridico:

e Direccion de Direccion de Adquisiciones, Arrendamientos y
Adquisiciones: Servicios.

¢ Departamento Departamento de Concursos en materia de
de Concursos Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
de
Adquisiciones:

e Departamento Departamento de Adquisiciones y Servicios
de
Adquisiciones:

e Departamento Departamento de Comité de Adquisiciones,
de Comité. Arrendamientos y Servicios.

e Departamento Departamento de Contratos.

de Contratos:

¢ Comité de Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Adquisiciones: Servicios del Estado de B.C.S.

¢ Departamento Departamento de Acceso a la informacion y
de Acceso a la Archivo

informacion:
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